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Latvijas Republikas Saeimas
parlamentaras izmeklesanas
komisijai par Latvijas valsts ricibu,
izvertegjot  2013.gada  21.novembri
Zolitid€ notikusas tragedijas c€lonus, un
turpmakajam darbibam, kas veiktas
normativo aktu un valsts parvaldes un
pasvaldibu darbibas sakartoSana, lai
nepielautu lidzigu tragediju
atkartoSanos, ka ari par darbibam
minétas tragédijas seku noveérsana

Par atbildéem uz parlamentaras

izmeklesanas komisijas jautajumiem

Atbilstosi Saeimas parlamentaras izmekléSanas komisijas (par Latvijas
valsts ricibu, izvertejot 2013.gada 21.novembri Zolitidé notikusas tragedijas
c€lonus, un turpmakajam darbibam, kas veiktas normativo aktu un valsts
parvaldes un pasvaldibu darbibas sakartoSana, lai nepielautu lidzigu tragédiju
atkartoSanos, ka arT par darbibam minétas tragédijas seku novérsana) 2015.gada
19.janvara sédes laika izteikto mutisko pieprasijumu iesniegt papildus
informaciju par Biivniecibas un majoklu politikas departamenta Biivniecibas
politikas nodalas darbinieku izglitibu, ka ar1 iesniegt Ekonomikas ministrijas
Kvalitates vadibas sist€tma noteiktos procesus, kas izriet no likuma noteiktam
ministrijas funkcijam biivniecibas joma, Ekonomikas ministrija informe, ka
Biivniecibas un majoklu politikas departamenta Buvniecibas politikas nodalas (7
cilveéki) pamatuzdevumi ir izstradat politikas planosanas dokumentus biivniecibas
nozares attistibai, izstradat un pilnveidot biivniecibas procesu un biivniecibas
proceduras reglament€joSo normativo aktu projektus, aktualizét un harmonizet tos
ar Eiropas standartiem, ka arT izstradat un pilnveidot biivizstradajumu atbilstibas
novertésanas procesu reglament&joSos normativos aktus.

Biivniecibas politikas nodalas darbinieku izglitiba:

- nodajas vaditajam Rendaram Spadem ir socialo zinatnu magistra grads
vadibzinatn€ un Latvijas Universitates ekonomista diploms ar ekonomista



kvalifikaciju gramatvediba;

- vecdakajam referentam Andrim Malniekam 1ir augstaka izglitiba
ripniecibas un civilas celtniecibas specialitaté ar inzeniera — celtnieka
kvalifikaciju;

- vecakajai referentei Evijai Avotai ir buvzinibu bakalaura grads geodézija
un kartografija un Rigas Tehniskas Universitates inzeniera diploms ar inzeniera
kvalifikaciju geodézija un kartografija;

- vecakajai referentei Elgai Bucinskai ir augstaka izglitiba arhitektiiras
specialitaté ar arhitekta kvalifikaciju;

- juriskonsultam Andrim Lazarevam ir socialo zinatnu magistra grads
tiesibu zinatng;

- vecakajai referentei Ritai Kpiitinai ir zinatnes magistra grads vides
zinatn€ un parvaldiba un augstaka izglitiba ripniecibas un civilas celtniecibas
specialitaté ar inZeniera — celtnieka kvalifikaciju;

- vecakajai ekspertei Inesei Rostokai ir socialo zinatnu magistra grads
sabiedribas vadiba un augstaka izglitiba ripniecibas un civilas celtniecibas
specialitaté ar inZeniera — celtnieka kvalifikaciju.

Attieciba uz jautajumu par Ekonomikas ministrijas Kvalitates vadibas
sisttma noteiktiem procesiem, kas izriet no likuma noteiktam ministrijas
funkcijam buvniecibas joma, iesniedzam ministrijas Kvalitates rokasgramata
attiecigo procesu aprakstus (pielikuma).

Pielikuma Kvalitates rokasgramata noteiktie procesi:

1. ,,Politikas planoSanas dokumentu izstrade, aktualizacija un istenoSanas
uzraudziba” uz 9 lapam;

2. ,,Normativo aktu izstrade” uz 9 lapam;

3. ,,Atzinumu sniegSana par tiesibu aktu, attistibas planoSanas dokumentu
un informativo zinojumu projektiem” uz 6 lapam,;

4. , Komersantu registracija biivkomersantu registra” uz 9 lapam;

5. ,,Ricibas plana sagatavoSana, aktualizé$ana un pasakumu izpildes gaitas
novertéSana” uz 8 lapam.

Valsts sekretara

pienakumu izpilditaja,

Stratégiskas planoSanas un resursu

vadibas departamenta direktore V. Feodorova

SIS DOKUMENTS IR ELEKTRONISKI PARAKSTITS AR DROSU ELEKTRONISKO PARAKSTU UN
SATUR LAIKA ZIMOGU
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.;'; T R Politikas planosanas dokumentu izstrade, Versija 1
< 2 s aktualizacija un isteno$anas uzraudziba Datums:
Ekonomikas 07.11.2012.
ministrija
1. Merkis

Procesa mérkis ir noteikt kartibu, kada izstradajams un saskanojams politikas planos$anas
dokuments.

2. Darbibas sfera

Process attiecas uz visam ministrijas struktirvienibam un darbiniekiem, kas ir iesaistiti
politikas planosanas dokumentu izstrade.

3. Definicijas, skaidrojumi un klasifikacija

Attistibas planosanas dokuments — dokuments, kura izvirza mérkus un sasniedzamos
rezultatus attieciga politikas joma vai teritorija, apraksta noskaidrotas problémas un paredz to
risindjumus, izverteé So risinagjumu iesp&jamo ietekmi, ka ari plano turpmako politikas
IstenoSanai un rezultatu novertésanai nepiecieSamo ricibu.
Attistibas planoSanas dokumentus iedala:

1) politikas planosanas dokumenti — pamatnostadnes, plans, koncepcija;

2) Iinstitiicijas vadibas dokumenti — institiicijas darbibas stratégija un gada darbibas plans;

3) regionala un vid€ja Iimena ilgtermina teritorijas attistibas planoSanas dokumenti.
Attistibas planoSanas dokumentu Itmeni — attistibas planoSanas dokumentus izstrada
nacionala, regionala un vietgja limen.

Attistibas planoSanas dokumentu hierarhija:

KRG 4.4.1. , Politikas planosanas dokumentu izstrade, aktualizacija un istenosanas uzraudziba” 07.11.2012.
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Ilgtermina konceptualais dokuments
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Valdibas ricibas plans
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Vidéja termina budzZeta planoSana
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Deklaracija par Ministru kabineta ieceréto darbibu

Valsts budzZets

Ministrija atbild par tas kompetencé esoSo attistibas planoSanas dokumentu atbilstibu
hierarhiski augstakiem planoSanas dokumentiem, ka ari attistibas planoSanas sist€emu
regul&joSiem normativajiem aktiem.

Politikas planosanas dokumentos ietver priekslikumus sociali ekonomisko problému
risinasanai un politisko vadliniju dokumentos vai citos attistibas planoSanas dokumentos
noteikto mérku un attistibas prioritaSu sasniegSanai, ka ari problému risinagjumu ietekmes
novertéjumu, noradot mérku sasniegSanai nepiecieSamos finanSu lidzeklus, to avotus un par
uzdevumu izpildi atbildigas institiicijas.

Pamatnostadnes ir uz konkrétu, valstij nozimigu mérku sasniegSanu vérsts vid€ja termina
politikas planoSanas dokuments, kas aptver plasu jautajumu loku un ko izstrada laikposmam
no pieciem lidz septiniem gadiem.

Plans ir 1stermina politikas planoSanas dokuments, ko izstrada politikas ievieSanai noteikta
nozar€ laikposmam lidz trim gadiem, I€mgjinstitiicijas atbalstitu pamatnostadnu istenoSanai
vai augstakas iestades dota uzdevuma izpildei.
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Koncepcija ir politikas planosanas dokuments, ar kuru informé 1éméjinstitticiju par noteiktas
problémas esibu vai par nepiecieSama normativa regulé§juma biitibu, par iesp&jamo turpmako
ricibu vai par problémas iesp&jamiem risindjuma variantiem.

Politikas planoSanas dokumenta projekts — politikas planoSanas dokumenta un tam
pievienota tiesibu akta projekts.

Nacionala pozicija aizstaj politikas planosanas dokumentus, ja attiecigaja nozar€ nav noteikti
valdibas politikas pamatprincipi, attistibas merki un prioritates, ricibas virzieni, galvenie
uzdevumi vai sasniedzamie rezultati par Eiropas Savienibas sanaksmes darba kartiba ieklauto
jautajumu.

Attistibas planoSanas rezultati ir attistibas planoSanas dokumentu 1stenosanas gaita valsts un
pasvaldibu institGiciju izstradatie produkti un pakalpojumi, ka arT1 sabiedriba un
tautsaimnieciba panaktas parmainas. Rezultatu noteikSanai izmanto rezultativos raditajus.

Rezultatu un rezultativo raditaju sistéemas mérkis ir atbilstoSi vienotiem principiem noteikt
un merit sabiedriba un tautsaimnieciba panaktas parmainas, ka arT materialo un nematerialo
labumu, kuru sabiedriba un valsts gist, izlietojot valsts budzeta lidzeklus.

Ietekmes izvertejums ir metozu un procediru kopums, kuru planoSanas dokumenta
izstradatajs izvelas un veic, lai prognozétu planoto lémumu sociali ekonomisko ietekmi un
noteiktu pienemto lémumu raditas sekas. Izskir sakotngjo, starpposma un gala ietekmes
noveértg§jumu. Sakotngjo ietekmes novertejuma kopsavilkumu ieklauj politikas planoSanas
dokumenta teksta, ja iespjams, rezultativo raditaju veida. letekmes starpposma un gala
novertéjumu noforme informativa zinojuma veida.

Informativais zinojums (Ministru kabineta noteikumu par attistibas planoSanas dokumentu
izstradi un ietekmes izvérté€Sanu izpratné) — informacija vai parskats par politikas planosanas
dokumenta istenosanu. Informativaja zinojuma ieklauj informaciju par planoto uzdevumu
izpildi, novertgjot sakotngji izvirzito mérku un planoto rezultatu sasniegSanu un noradot
lidzeklus, kas iegulditi meérku sasniegSana, ka ar1 skaidrojot atkapes no noteiktajiem
rezultativajiem raditajiem. Informativaja zinojuma neietver konceptualus jautajumus un tam
nepievieno Ministru kabineta sédes protokollémuma projektu.

Ministru kabineta kartibas rullis nosaka plasaku — visparinatu informativa zinojuma
definiciju, pielaujot iesp&ju sagatavot Ministru kabineta sédes protokollémuma projektu, kura
ir paredzgEta institiiciju turpmaka riciba saistiba ar informativaja zinojuma minéto jautajumu
risinasanu (skat. 4.4.sadalu).
Politikas planoSanas dokumenta izstrades un istenoSanas uzraudzibas pamatposmi:

1) politikas planosanas dokumenta izstrade un apstiprinasana;

2) politikas planosanas dokumenta aktualizacija;

3) parskatu sniegsana.
4. Apraksts

4.1. Politikas planoSanas dokumenta izstrade ievérojama $ada kartiba:
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Izmantojama

Atbildigais Procesa apraksts = i
dokumentacija
Delegé&jums likuma, starptautiskie tiestbu akti,
Politikas planoSanas dokumenta izstrades Valdibas deklaracija, politikas planoSanas
delegéjums dokuments, VSS, MKK vai MK sédes
protokollémums, Ministru prezidenta rezoltcija
vai rikojums, ekonomikas ministra vai valsts
Valsts sekretars, ¢ sekretara rezoldcija vai rikojums, sabiedribas
valsts sekretara vietnieks, " - . parstavju ierosinajums
atbildigas struktrvientbas Nosaka politikas planosanas dokumenta raksturlielumus, o i )
- izveido darba grupu (ja nepieciesams) Ministru prezidenta vai
vaditajs i EM rikojums vai rezoldcija
Valsts sekretara vietnieks,
atbil_d_Tgés struktdrvientbas Nozimé par dokumenta izstradi atbildigo amatpersonu Attistibas planosanas sistemas likums,
vaditajs MK 25.08.2009. noteikumi Nr.970
i MK 01.09.2009. noteikumi Nr.979
Darba grupa, MK 13.10.2009. noteikumi Nr.1178
atbildiga amatpersona, Izstrada politikas plano$anas dokumenta projektu MK 17.11.2009. instrukcija Nr.16

iesaistitas Normativie akti, politikas planosanas

struktdrvienibas dokumenti, pétijumi, starptautiska
prakse, izzinas materiali, ekspertu

atzinumi
NodroSina sabiedribas parstavjiem iespéju sniegt viedokli

e s W LAy MK 25.08.2009. noteikumi Nr.970
parp ¢ proj MK 06.03.2007. noteikumi Nr.171

Veic politikas planoSanas dokumenta projekta iek$&jo
saskanoSanu*

v

Izsludina politikas planoSanas dokumenta projektu
Atbildiga amatpersona Valsts sekretaru sanaksmé, saskano un iesniedz
izskatiSanai Ministru kabineta

Atbildiga amatpersona

Atbildiga amatpersona

4.4.2. ,Normativo aktu izstrade”
MK 07.04.2009. noteikumi Nr.300

* atbildigas struktirvienibas vaditajs, atbildigais valsts sekretara vietnieks, iesaistitas struktdrvienibas,
Stratégiskas plano$anas un resursu vadibas departaments, Juridiskais departaments

Ministrija uzsak planosanas dokumenta izstradi péc savas iniciativas, ja beidzas lidz§ingja
planosanas dokumenta darbibas termin$ un valsts politiku $aja nozaré nepiecieSams turpinat,
ka ar7 ja konstaté problému, kuras risinasanai nepiecieSama attiecigaja nozar€ apstiprinata
politika.

Par politikas planoSanas dokumenta izstradi atbildiga amatpersona organizé sabiedribas
Iidzdalibu politikas planoSanas procesa Ministru kabineta noteiktaja kartiba. Sabiedribas
lidzdaliba ir iesp&ama planoSanas procesa sakumposma, t.i. problémas konstatéSana un
politikas alternativu noteikSana, politikas planoSanas dokumenta izstrades posma, 1€muma
pienemsSanas procesa Ministru kabineta kartibas rulli noteiktaja kartiba, politikas planoSanas
dokumenta ievieSana, ievieSanas uzraudziba un novertéSana, ka ari politikas planoSanas
dokumenta aktualizacija.

Sabiedribas parstavji var lidzdarboties politikas planosana, piedaloties darba grupas un/vai
konsultativajas padomés, piedaloties sabiedriskaja apspriedé vai iesaistoties publiskaja
apspriedg, iesaistoties diskusiju grupas, forumos un citas lidzdalibas aktivitates, sagatavojot
atzinumu Valsts sekretaru sanaksmé izsludinatam politikas planoSanas dokumenta projektam,
sniedzot iebildumus un priekslikumus Ministru kabineta komitejas vai Ministru kabineta sédg,
lidzdarbojoties politikas ievieSana.

4.2. Politikas planoSanas dokumenta aktualizacija

Planosanas dokumentu aktualizg, ja:
1) mainfjusies apstakli, kas bijusi par pamatu konkrétu risinajumu ietverSanai planosanas
dokumenta;

2) nepiecieSams precizét planoSanas dokumenta ietverto informaciju (pieméram,
uzdevumus, atbildigas institlicijas vai to izpildes terminus).

KRG 4.4.1. , Politikas planosanas dokumentu izstrade, aktualizacija un istenosanas uzraudziba” 07.11.2012.
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PlanoSanas dokumentu aktualiz€ tada kartiba, kada attiecigais planoSanas dokuments
apstiprinats, pievienojot skaidrojumu par veiktajam izmainpam un to nepiecieSamibas
pamatojumu.

Péc grozijumu apstiprinaSanas Ministru kabineta plano$anas dokumenta konsolidéto versiju
iesniedz Valsts kanceleja, izmantojot dokumentu aprites un kontroles sistemu (DAUKS).

4.3. Politikas planosanas dokumenta istenoSanas uzraudziba

Informaciju vai parskatu par planoSanas dokumenta TstenoSanu vai ar attistibas planoSanu
saistita konkréta jautajuma risinasanas gaitu noforme ka informativo zinojumu.

PlanoSanas dokumenta starpposma novert§juma un gala ietekmes novert§juma -—
informativaja zinojuma ieklauj informaciju par planoto uzdevumu izpildi, noveértgjot sakotngji
izvirzito merku un planoto rezultatu sasniegSanu un noradot lidzeklus, kas iegulditi mérku
sasniegSana, ka art skaidrojot atkapes no noteiktajiem rezultativajiem raditajiem.

Informativo zinojumu iesniedz Valsts kanceleja un [émumu par ta turpmako virzibu pienem
Ministru prezidents. Ja saskana ar Ministru prezidenta rezoliiciju par informativa zinojuma
turpmako virzibu tas nostitams Ministru kabineta locekliem zinaSanai bez izskatiSanas
Ministru kabineta sédé, Valsts kanceleja ievieto informativo zinojumu sistéma e-portfelis
sadala ,,Informativie zinojumi” un sistéma elektroniski nosiita attiecigu pazinojumu tas
lietotajiem.

4.4. Informativo zinojumu izstrades un saskanosanas kartiba

Ministru kabineta kartibas rulla izpratné informativais zinojums papildus 3.sadala un
4.3.sadala min&tajam ir arT informacija vai parskats par Ministru kabineta kompetencé esosa
jautdjuma risinaSanas gaitu, tiesibu akta izpildi, vai problémam kada atseviska joma.
Ministrija informativo zinojumu sagatavo p&c savas iniciativas vai Ministru prezidenta
uzdevuma, ka ari izpildot Ministru kabineta sédes vai Ministru kabineta komitejas sédes
protokollémuma, politikas planoSanas dokumenta vai tiesibu akta doto uzdevumu.

Informativo zinojumu izskata Ministru kabineta séde, ja tam pievienotaja Ministru kabineta
sédes protokollemuma projekta ir paredzEta institiiciju turpmaka riciba saistiba ar Saja
informativaja zinojuma minéto jautdjumu risinaSanu. Informativa zinojuma projektu, kur$
paredz institliciju turpmaku ricibu, izsludina Valsts sekretaru sanaksmé.

Informativa zinojuma projektu, kur§ paredz institliciju turpmaku ricibu, var iesniegt
1zskatiSanai Ministru kabineta bez izsludinasanas Valsts sekretaru sanaksmé, ja tas attiecas uz:
Latvijas dalibu Eiropas Savienibas lémumu ierosinaSanas, sagatavoSanas un pienemsanas
procesa; Eiropas Savienibas tiesibu aktu ievieSanu; Eiropas Savienibas tiesibu parkapumiem;
tiesvedibas procesiem Eiropas Savienibas Tiesa vai Eiropas Brivas tirdzniecibas asociacijas
tiesa; Eiropas Padomes un Apvienoto Naciju Organizacijas starptautisko ligumu izpildi
cilvektiesibu aizsardzibas joma un ar tiem saistitiem stidzibu izskatiSanas mehanismiem.

Ministru kabineta izskatamo informativo zinoju izstradé un saskanoSana ievérojama
Kvalitates rokasgramatas procesa 4.4.2. ,.,Normativo aktu izstrade” noteikta kartiba.

4.5. Procesa raksturotaji

Procesa raksturotaji un to noteik$anas kartiba noradita tabula.

Procesa Kkritériji . Ifl ,f ormacijas Regularitate Analizes metode Atbildiba
iegiiSanas metode
Atbilstiba augstak  Politikas planosanas Pastavigi Politikas Atbildiga
stavosajiem un dokumenta projekta politikas planoSanas amatpersona,
saistitajiem atbilstibas kontrole  planoSanas  dokumenta projekta Strateégiskas
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politikas planoSanas
dokumentiem,
normativo aktu
prasibam

Politikas planoSanas
dokumenta projekta
sagatavoSanas
termina kontrole

Terminu ieverosana

Informacijas
apkopojums

4.6. Saglabajamie dokumenti

Nr.
p.k.

1.  Darba grupas protokoli

Dokumenta veids

Sarakste, t.sk. citu institticiju
2. atzinumu (priekslikumi un
iebildumi) kopijas
Politikas planosanas dokumenta
projekts un pieteikums

3 izsludinasanai Valsts sekretaru
sanaksmé
Valsts kanceleja iesniegtais

4 politikas planosanas dokumenta

projekts un tam pievienota
dokumentu pakete

dokumenta  satura atbilstiba planosanas un
sagatavoSanas augstak stavoSajos resursu

un un saistitajos vadibas
istenoSanas  politikas planosanas departamenta
uzraudzibas dokumentos un Stratégijas
procesa normativajos aktos nodala,
noteiktajam Juridiskais
departaments
1x nedela Atbilstiba Atbildiga
normativajos aktos, amatpersona,
ministrijas par uzdevumu
Automatizétas izpildes
lietvedibas sistéma kontroli
noteiktajiem atbildiga
terminiem, amatpersona,

ministrijas Ricibas = Stratégiskas

plana paredz&tajiem planosanas un

terminiem resursu
vadibas
departamenta
Stratégijas
nodala (ja
ieklauts
ministrijas
Ricibas plana)

Ix gada Zinojums Vadibas Stratégiskas

parskaté planosanas un
resursu
vadibas
departamenta
Stratégijas
nodala

Dokuments glabajas:

Atbildigaja strukttrvieniba

Atbildigaja strukttrvieniba

Stratégiskas planosanas un resursu vadibas
departamenta Dokumentu vadibas nodala

Stratégiskas planosanas un resursu vadibas
departamenta Dokumentu vadibas nodala
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Dokumenti tiek uzglabati un arhivéti atbilstoSi Kvalitates rokasgramatas procesa 2.10.
..Dokumentu un datu vadiba” noteiktajam.

4.7. Procesa kontroles sistéma

Kontrolgjot procesu tiek novértéta politikas planoSanas dokumenta sagatavoSanas gaita,
termini un politikas planoSanas dokumenta satura atbilstiba defin€tajiem nosacijumiem.
Politikas planosanas dokumenta sagatavoSanas terminu kontrole noris atbilstosi Kvalitates
rokasgramatas procesa 2.10. ,.Dokumentu un datu vadiba” noteiktajam.

Ja uzdevums par politikas planoSanas dokumenta izstradi ir ieklauts ministrijas Ricibas plana,
tad uzdevuma izpildes kontrole noris atbilstosi Kvalitates rokasgramatas procesa 4.11.
LRicibas plana sagatavoSana, aktualizéSana un pasakumu izpildes gaitas noveértéSana”
noteiktajam.

5. Atbildibas un pilnvaras

Atbildigais Pilnvaras

Atbild par politikas planosanas dokumenta projekta izstrades
procesa uzraudzibu un, ja nepiecieSams, par darba grupas
Valsts sekretars/ valsts izveidoSanu politikas planosanas dokumenta projekta izstradei.
sekretara vietnieks Nozimé atbildigo amatpersonu un nosaka izstradajama politikas
planosanas dokumenta raksturlielumus un saskano / apstiprina
izstradata projekta galigo redakciju.
Organize politikas planosanas dokumenta projekta sagatavosanu
un Kontrolg projekta virzibas gaitu, kontrol€ politikas planoSanas
dokumenta satura atbilstibu definétajiem raksturlielumiem.

Atbild par politikas planosanas dokumenta projekta izstradi un
organizg€ sabiedribas parstavju lidzdalibu politikas planoSana.
Sagatavo politikas planosanas dokumentu izsludinasanai Valsts
sekretaru sanaksmg, veic iebildumu un priekslikumu izvértésanu,

Atbildiga amatpersona projekta precizéSanu un nodroSina projekta saskanosanu,
sagatavo projektu iesniegSanai izskatiSanai Ministru kabineta.
Atbild par uzdevuma izpildes terminu ievéroSanu un politikas
planoSanas dokumenta satura atbilstibu definétajiem
raksturlielumiem.

Atbildigas struktiirvienibas
vaditajs

Registré uzdevuma izpildes kontroli ar noteiktiem terminiem.
Kontrol@ politikas planosanas dokumenta izstrades terminu
ievérosanu un parrauga uzdevuma izpildes gaitu. Sniedz
informaciju valsts sekretaram par uzdevuma izpildes gaitu.

Par uzdevumu izpildes
kontroli atbildiga
amatpersona

Strateégiskas plano$anas un
resursu vadibas
departamenta Dokumentu
vadibas nodala

Registré politikas planoSanas dokumenta projektu un tam
pievienoto dokumentu paketi un iesniedz Valsts kanceleja
sisttma DAUKS.

Atbild par politikas planoSanas dokumenta projekta formas

Juridiskais departaments atbilstibu normativo aktu un juridiskas tehnikas prasibam.

Strategiskas planosanas un Atbild par politikas planoSanas dokumentos noteikto rezultatu un

resursu vadibas rezultativo raditaju savstarp&jo atbilstibu, kontrol€ politikas
departamenta Strat€gijas  planoSanas dokumenta projekta izstrades terminu ievéroSanu
nodala atbilstoSi ministrijas Ricibas plana noteiktajam.

KRG 4.4.1. , Politikas planosanas dokumentu izstrade, aktualizacija un istenosanas uzraudziba” 07.11.2012.
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Darba grupa (ja ir
izveidota)

6. Saistitie dokumenti

Nr.
p.k.

1.
2.
3.

10.

11.

Dokumenta izdoSanas datums, veids,

Izstrada politikas planosanas dokumenta projektu.

numurs

Likums

MK 06.03.2007.
MK 07.04.2009.
MK 25.08.2009.

MK 01.09.2009.

MK 13.10.20009.
MK 23.03.2010.

MK 17.11.2009.

MK 18.09.2006.

MK 18.06.2008.

EM 22.10.2010.
Nr.1-8-31

7. Izmainas

noteikumi Nr.171
noteikumi Nr.300

noteikumi Nr.970
noteikumi Nr.979

noteikumi Nr.1178

noteikumi Nr.271

instrukcija Nr.16

rikojums Nr.705

rikojums Nr.344

ieksgjie noteikumi

Nosaukums

Attistibas planoSanas sist€mas likums
Kartiba, kada iestades ievieto informaciju
interneta

Ministru kabineta kartibas rullis

Sabiedribas Iidzdalibas kartiba attistibas
planosanas procesa

Rezultatu un rezultativo raditaju sist€émas
darbibas kartiba

Attistibas planoSanas dokumentu izstrades un
ietekmes izveértéSanas noteikumi

Ekonomikas ministrijas nolikums

Ministriju un citu centralo valsts iestazu
rezultatu un to rezultativo raditaju izstrades
un noveértéSanas metodika

Politikas planoSanas sistémas attistibas
pamatnostadnes

Rezultatu un rezultativo raditaju sisteémas
pamatnostadnes 2008.-2013.gadam

Ekonomikas ministrijas lietvedibas kartiba

Speka stasanas

Nr. p.k. Izmainas biuitiba datums
1.  Papildinats ar procesa raksturotajiem. 12.12.2002.
2.  Papildinats ar kvalitates pierakstu uzglabasanas aprakstu. 10.01.2003.
3. Precizéts Procesa apraksts (4) un Procesa raksturotaji (4.1). 06.02.2004.
4.  Papildinats procesa apraksts (4). 28.06.2004.
Papildinats ar jaunu politikas dokumenta veidu - tie§as parvaldes
> iestades darbibas stratégija (3). 19.12.2005.
6.  Precizetas visas procesa sadalas. 09.09.2008.
Precizéts process atbilstosi speka esosajiem normativajiem
7.  aktiem, izmainam organizatoriskaja struktiira un atbildibas 22.04.2010.
sadaltjuma.
Precizeta procesa 4.4.sadala (Procesa raksturotaji). Aktualizéta
8.  procesa 6.sadala (Saistitie dokumenti) atbilstosi speka esoSajiem 05.11.2010.
normativajiem aktiem.
9.  Process aktualizets atbilstosi speka esosajiem normativajiem 07.11.2012.
KRG 4.4.1. , Politikas planosanas dokumentu izstrade, aktualizacija un istenosanas uzraudziba” 07.11.2012.

Atbildigais par procesu: V.Feodorova

8.lapano 9



aktiem, izmainam procediras forma un organizatoriskaja

struktira.

8. Dokumenta saskanoS$ana un adresati

Atbildigais par procesu:
Strategiskas planosanas un resursu
vadibas departamenta direktore

Saskanoja:

Stratégiskas planoSanas un resursu
vadibas departamenta Stratégijas
nodalas vaditaja

Juridiska departamenta direktore

Apstiprinaja:

Valsts sekretars

Procediira ir adreséta visiem Ekonomikas ministrijas darbiniekiem.

Vards, Uzvards

Velta Feodorova

Inguna Berke

Mara Lidumniece

Juris Puice

Datums

07.11.2012.

07.11.2012.

07.11.2012.

07.11.2012.

KRG 4.4.1. , Politikas planosanas dokumentu izstrade, aktualizacija un istenosanas uzraudziba” 07.11.2012.
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22-4/2 — 1.versija

W, 22-3/4.4.2.
ek o, 52 _ . Versija 2
R Normativo aktu izstrade Datums:
02.11.2012.
Ekonomikas
ministrija
1. Meérkis

ST procesa mérkis ir noteikt kartibu, kada izstradajami normativo aktu projekti.

2. Darbibas sféra

Sis process attiecas uz visam ministrijas struktirvienibam, kas ir iesaistitas normativo aktu

izstrade.

3. Definicijas, skaidrojumi un klasifikacija

Normativais akts — §1 procesa nozimé, likumi, Ministru kabineta noteikumi, rikojumi,
instrukcijas un ieteikumi, Ministru prezidenta rikojumi, ka arT Ministru kabineta s€zu

protokollémumi.

Atbildiga amatpersona — valsts sekretara vai struktiirvienibas vaditaja noziméts par konkréta
normativa akta izstradi un virzibu atbildigais darbinieks vai ar Ekonomikas ministrijas
rikojumu noziméts padotiba esosas iestades kurators (cita atbildigas struktiirvienibas vaditaja
nozimé&ta amatpersona), ja normativa akta izstradatajs ir ministrijas padotiba eso$a iestade.

4. Apraksts

4.1. Normativo aktu izstrade ievérojama $ada kartiba:

KRG 4.4.2. ., Normativo aktu izstrade”
Atbildigais par procesu: M.Lidumniece

02.11.2012.
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Normatlva akta izstrade un saskagosana Qarasta a kartiba un
3.1 ki

Atbildigais Procesa apraksts Izma"m’a.mf
Likuma
i L starptautisko tiesibu akti,
Normativa akta izstrades delegéjums Valdibas deklaracia, polikas
dokuments, VSS,
¥ 1 3 MKK vai MK sédes
Atbildiga MP rezolicija
93s Nozimé atbildigo amatpersonu val rikojums.
struktarvienibas Izveido darba grupu N "
vaditajs projekta izstradei Amata apraksts, EM fikojums.

Darba grupa, atbilstosi
savai kompetencei
Atbildiga
struktarvieniba,

v

Izstrada normativa akta projektu/
Izvérté un attiecigi noformé normativa akta projektu,

ja projekta sagatavotajs ir EM padotiba esosa iestade

vai rezolicija, MP rikojums (ja
izveido darba grupu)

\zzinas materiali, speka
esosie politikas planoganas
dokumenti, pétfjumi,

atbildiga amatpersona ekspertu atzinumi u.c.

Juridiskais departaments

Darba grupa, atbildiga

ﬂmﬁlge[sona Citas iesaistitas ministrijas
Atbildigas struktarvienibas

Saskano normativa akta projektu

vaditas, atbildigais Argjo ekonomisko attiecibu
valsts sekretara departaments, ja normativais
vietnieks akis izstradats ES direktivas
pamemsanai

Saskano normativa akta projektu ar

Atbildiga amatpersona nevalstiskajam organizacijam

Elektroniski
noformé projekta
pieteikuma formu

Pirms projekta vizesanas.
nosita to par uzdevumu
izpildes kontroli atbildigajai
amatpersonai uz e-pasta

adresi
laura becus@em.gov.lv

Sagatavo un piesaka normativa akta
projektu izsludinasanai Valsts sekretaru
sanaksmé

Atbildiga amatpersona

lesniedz pieteikumu un tam
pievienoto projektu valsts
sekretaram parakstisanai,
ka arf nosita elektroniski
administrativajai sekretarei
Termins: lidz iknedélas
ministrifas Vadibas sanaksmei
(iznémuma gadijuma lidz
piekidienas plkst. 12:00)

Dokumentu vadibas

nodala levieto normativa akta projektu, anotaciju un pieteikumu sistéma DAUKS ‘

I
2
Saskao normativa akta Normativa akta projekts, kas atbilst MK

e f e
Atbildiga projektu ar it Kartibas rulla 73." punkta definétajiem ‘ MK 07.04.2009. noteikumu
institdcijam Nr.300 88.-91." punkts

Ja Vai ir sapemtl N& MK 07.04.2009. noteikumu
atzinumi? Nr.300 73.* punkis,
Atbildiga amatpersona, 90.punkts

darba grupa, padotiba
esosas iestades Izvérté izteiktos iebildumus un priekslikumus péc

parstavis (ja bitibas
nepieciesams)

Ja izteikti tikai priekslikumi Ja nteikt iebidumi
vai iebildumu nav

v

o Precizé Precizé normativa akta projektu un sagatavo
Atbildiga amatpersona normativa akta izzinu par sniegtajiem iebildumiem,
projektu, papildina ALS*,
papildina ALS* nosu(a preclze(o pro;ek(u un izzinu
D vadibas g A 2.10. .Dokumentu un datu
nodala ‘
— Ja iebildumi nemti véra un Ja iebildumi netiek nemti
nav sapemti jauni iebildumi véra vai pemti véra daleji

v

Atbildiga amatpersona ‘ Sasauc starpinstitiiciju sanaksmi vai pieméro

elektroniskas saskano$anas procedaru

Atbildiga ¢
darba grupa, padotiba Precizé normativa akta projektu atbilstosi
esosas iestades institaciju sanaksma - i
parstavis (ja Sanas laika (o
nepieciesams) papildina ALS*
2.10. Dokumenlu un datu

Dokumentu vadibas institdicijam, kas sniegusas atzinumu

nodala

Normativa akta projektu
iesniedz izskatisanai
Ministru kabineta, ja visi
iebildumi ir saskanoti un
piecu darba dienu laika nav
sanemti iebildumi par
precizéto projektu

%

Sagatavo normativa akta projektu iesniegsanai Valsts kanceleja,

papildina ALS*

Pirms projekta vizéSanas nosita to par uzdevumu izpildes kontroli atbildigajai
‘amatpersonai uz e-pasta adresi — laura.becus@em.gov.lv
Termins: 6 ménesu laika no projekta izsludinasanas VSS

Steidzamie projeki pieteiksanai uz Ministru kabineta sédam jaiesniedz valsts

sekretaram lidz treSdienas plkst. 16:00

¢ 22412

levieto normativa akta projektu un pavadoso dokumentu paketi sistema

Atbildiga amatpersona ‘ Atkartoti nosGta precizéto normativa akta projektu

Normativa akta projektu
iesniedz izskatisanai Valsts
sekretaru sanaksmé, ja
starpinstitaciju sanaksmé
nav panakta vienosanas par
visiem iebildumiem

EM 22.10.2010. iek3é&jie
noteikumi Nr.1-8-31
Atbildiga amatpersona

Dokumentu vadibas
nodala

—
Zino par normativa akta projektu,
prezenté to Ministru kabineta
komitejas s&édé / Valsts sekretaru
sanaksmé**

L

Zino par normativa akta projektu Ministru kabineta sédé**

¢

Nosiita pazinoj lietu nodalai
uz e-pasta adresi — g@mgm par ple;lemto normativo aktu, ja
ar to tiek parpemta Eiropas Savienibas direktiva

Ministrs, uz MKK s&di
uzaicinamas personas
Valsts sekretars, uz
VSS uzaicinamas
personas

Ministrs, uz MK sédi
amas personas

Atbildiga amatpersona

sistema

* ar normativa akta projekta virzibu saistito

** informacija (22-4/12) ar pamatojumu par Valsts sekretaru sanaksmé a normativo aktu
jasagatavo un jaiesniedz iknedélas tresdiena lidz plkst. 15:00, nosutot elektroniski uz e-pasta adresi — dace.freimane@em.gov.lv
informacija (22-4/12) par Ministru kabineta komitejas un Ministru kabineta sédes darba kartiba iekjauto jautajumu jasagatavo un
jaiesniedz iepriek3&jas nedélas piektdiena lidz plkst. 15:00, nositot elektroniski uz e-pasta adresi — dace.freimane@em.gov.lv

KRG 4.4.2.
Atbildigais par procesu: M.Lidumniece

02.11.2012.
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2. Normativa akta izstrade un pasludinasana par Ministru kabineta lietu

Atbildigais

Procesa apraksts

Izmantojama
dokumentacija

Atbildigas
struktarvienibas
vaditajs

Darba grupa, atbilstosi
savai kompetencei
Atbildiga
struktdrvieniba,
atbildiga amatpersona

Darba grupa, atbildiga
amatpersona
Atbildigas
struktarvienibas
vaditajs, atbildigais
valsts sekretara
vietnieks

Atbildiga amatpersona

Atbildigas
struktarvienibas vaditajs,
atbildigais valsts
sekretara vietnieks,
valsts sekretars

Atbildiga amatpersona
Dokumentu vadibas
nodala

Atbildiga amatpersona

Atbildiga amatpersona

Atbildiga amatpersona,
darba grupa

Padotiba esosas
iestades parstavis

Atbildiga amatpersona

Atbildiga amatpersona

Dokumentu vadibas
nodala

Atbildiga amatpersona

Dokumentu vadibas
nodala

Atbildiga amatpersona

Ministrs, uz MK sédi
uzaicinamas personas

Atbildiga amatpersona

Normativa akta izstrades delegéjums }

T

v

v

I1zveido darba grupu

Nozimé atbildigo amatpersonu

projekta izstradei

v

Izstrada normativa akta projektu/

Izvérté un attiecigi noformé normativa akta projektu,
ja projekta sagatavotajs ir EM padotiba eso$a iestade

Juridiskais departaments

Citas iesaistitas ministrijas
struktdrvienibas

Saskano no

Argjo ekonomisko attiecibu

akts izstradats ES direktivas
parnemsanai

departaments, ja normativais

rmativa akta projektu

Y

Saskano normativa akta projektu ar
nevalstiskajam organizacijam

v

Pienem Iémumu lagt Ministru prezidentu pasludinat
normativa akta projektu par Ministru kabineta lietu

v

Sagatavo un nostta normativa akta projektu saskanosanai ar
iesaistitajam institacijam, papildina ALS*

Ja

Vai Tieslietu,
Finan$u un Arlietu ministrija
piekrit steidzamibas
pamatojumam?

Sagatavo normativa akta
projektu izsludinasanai

VSS un saskano
parastaja kartiba

Izvérté izteiktos iebildumus un priekslikumus péc batibas T

Ja izteikti tikai priek$likumi

vai iebildumu nav

Ja izteikti iebildumi

v

Precizé normativa akta
projektu,
papildina ALS*

Precizé normativa akta projektu un sagatavo
izzinu par sniegtajiem iebildumiem
papildina ALS*

A

4‘ﬁ

Elektroniski nosta precizéta
normativa akta projektu un
izzinu atzinumu sniedzé&jiem

Likuma delegéjums,
starptautisko tiestbu akti,
Valdibas deklaracija, politikas
planosanas dokuments, VSS,
MKK vai MK sédes
protokollémums, MP rezoldcija
vai rikojums

Amata apraksts, EM rikojums
vai rezoltcija, MP rikojums (ja
izveido darba grupu)

|zzinas materiali, speka
esos$ie politikas plano$anas
dokumenti, pé&trjumi,
ekspertu atzinumi u.c.

MK 07.04.2009. noteikumu
Nr.300 117.- 118.punkts
2.10. .Dokumentu un datu
vadiba”

MK 07.04.2009. noteikumu
Nr.300 119.punkts

MK 07.04.2009. noteikumu
Nr.300 120.punkts

2.10. .Dokumentu un datu
vadiba”

A,

v

Sagatavo normativa akta projektu iesniegSanai Valsts kanceleja
Pirms projekta vizéSanas nosita to par uzdevumu izpildes kontroli atbildigajai
amatpersonai uz e-pasta adresi — laura.becus@em.gov.lv

Steidzamie projekti pieteik8anai uz Ministru kabineta sédém jaiesniedz valsts
sekretaram lidz treSdienas plkst. 16:00

v

22-4/12

levieto normativa akta projektu un pavado$o dokumentu paketi sistéma

DAUKS

v

Informé nevalstiskas organizacijas par normativa akta projekta
pasludinasanu par Ministru kabineta lietu un nosita precizéta normativa

akta projektu un izzinu

v

Zino par normativa akta projektu Ministru kabineta sédé**

v

Nosiita pazinojumu elektroniski Eiropas Savienibas lietu nodalai
uz e-pasta adresi — es@em.gov.lv_par pienemto normativo aktu, ja
ar to tiek parnemta Eiropas Savienibas direktiva

MK 07.04.2009. noteikumu
Nr.300 116.punkts

EM 22.10.2010. ieks&jie
noteikumi Nr.1-8-31

MK 07.04.2009. noteikumu
Nr.300 122.2 punkts

* ar normativa akta projekta virzibu saistito dokumentu ievietosana Automatizétas lietvedibas sistema

** informacija (22-4/12) par Ministru kabineta sédes darba kartiba ieklauto jautajumu jasagatavo un jaiesniedz

iepriek$&jas nedélas piektdiena Iidz plkst. 15:00, nosttot elektroniski uz e-pasta adresi — dace.freimane@em.gov.lv

KRG 4.4.2.
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noteikumu Nr.300 73.punkts)

Atbildigais

Procesa apraksts

Izmantojama
dokumentacija

Atbildigas
struktdrvienibas
vaditajs

Darba grupa, atbilstosi
savai kompetencei
Atbildiga
struktdrvieniba,
atbildigad amatpersona

Darba grupa, atbildiga
amatpersona
Atbildigas
struktdrvienibas
vaditajs, atbildigais
valsts sekretara
vietnieks

Atbildiga amatpersona
Dokumentu vadibas
nodala

Atbildiga amatpersona,
darba grupa

Padotiba esosas
iestades parstavis

Atbildiga amatpersona

Dokumentu vadibas
nodala

Atbildiga amatpersona

Atbildiga amatpersona,
darba grupa

Padotiba esosas
iestades parstavis

Atbildiga amatpersona

Atbildiga amatpersona

Dokumentu vadibas
nodala

Ministrs, uz MK sédi
uzaicindmas personas

{ Normativa akta izstrades delegéjums }

v v

Nozimé atbildigo amatpersonu

izzedeldarbalgiiny projekta izstradei

v

Izstrada normativa akta projektu/

Izvérté un attiecigi noformé normativa akta projektu,
ja projekta sagatavotajs ir EM padotiba esosa iestade

‘ Juridiskais departaments

Saskano normativa akta projektu

Citas iesaistitas ministrijas
struktdrvienibas l

Saskano normativa akta projektu ar
nevalstiskajam organizacijam

v

Sagatavo un nosata normativa akta projektu saskanosanai ar
iesaistitajam institdcijam, papildina ALS*

v

Izvérte izteiktos iebildumus un priekslikumus péc batibas

Ja izteikti tikai priekslikumi

S Ja izteikti iebildumi
vai iebildumu nav

v

Precizé normativa akta
projektu,
papildina ALS*

Precizé normativa akta projektu un sagatavo
izzinu par sniegtajiem iebildumiem,
papildina ALS*,
nosuta precizéto projektu institdcijam, kas
sniegusas atzinumu

v |

— Ja iebildumi pemti véra un Ja iebildumi netiek nemti
nav sapemti jauni iebildumi Véra vai nemti véra daléji

v

Sasauc starpinstitlciju sanaksmi vai pieméro elektroniskas
saskanosanas procediru

v

Precizé normativa akta projektu atbilstoSi starpinstitdciju
sanaksmé nolemtajam vai elektroniskas saskano$anas laika
panaktajai vienoSanas, papildina ALS*

v

Atkartoti nostta precizéto normativa akta projektu institacijam,
kas snieguSas atzinumu

Y VY i

Sagatavo normativa akta projektu iesniegSanai Valsts kanceleja,
papildina ALS*

Pirms projekta vizéSanas nosuita to par uzdevumu izpildes kontroli atbildigajai
amatpersonai uz e-pasta adresi — laura.becus@em.gov.lv

Steidzamie projekti pieteikS§anai uz Ministru kabineta sédém jaiesniedz valsts
sekretaram Iidz treSdienas plkst. 16:00

¢ 22-4/12

levieto normativa akta projektu un pavado$o dokumentu paketi sistema
DAUKS

v

{ Zino par normativa akta projektu Ministru kabineta sedée** }

Likuma delegéjums,
starptautisko tiestbu akti, VSS,
MKK vai MK sédes
protokollémums, MP rezoltcija
vai rikojums

Amata apraksts, EM rikojums
vai rezollcija, MP rikojums (ja
izveido darba grupu)

|1zzinas materiali, spéka
esosie politikas planoSanas
dokumenti, pétijumi,
ekspertu atzinumi u.c.

MK 07.04.2009. noteikumu
Nr.300 111.- 111.* punkts

2.10. .Dokumentu un datu

vadiba”

2.10. .Dokumentu un datu
vadiba”

EM 22.10.2010. iek$€jie
noteikumi Nr.1-8-31

* ar normativa akta projekta virzibu saistito dokumentu ievietoSana Automatizétas lietvedibas sistéema

** informacija (22-4/12) par Ministru kabineta sédes darba kartiba ieklauto jautdjumu jasagatavo un jaiesniedz
iepriek$€jas nedé|as piektdiena lidz plkst. 15:00, nosatot elektroniski uz e-pasta adresi — dace.freimane@em.gov.lv

KRG 4.4.2.

., Normativo aktu izstrade”

Atbildigais par procesu: M.Lidumniece

02.11.2012.
4.lapano9




4.2. Procesa parskate

Procesa kontroles sistéma noris atbilstosi Kvalitates rokasgramatas procesa 2.10. ,,Dokumentu
un datu vadiba” noteiktajam. Normativo aktu sagatavoSanas procesa kontroli veic tas valsts
sekretara vietnieks (vai valsts sekretars), kura kompetenc€ ir min€ta normativa akta izstrade.
Kontrolgjot procesu, tiek noveérteéta normativa akta sagatavosanas gaita, termini, un normativa
akta satura atbilstiba definctajiem nosacijumiem. Stratégiskas planoSanas un resursu vadibas
departamenta Dokumentu vadibas nodala registré uzdevuma izpildes kontroli ar noteiktiem
terminiem, reizi ned¢la sniedzot informaciju valsts sekretaram, valsts sekretara vietniekiem,
par uzdevumu izpildes kontroli atbildigajai amatpersonai par uzdevuma izpildes gaitu. Par
uzdevuma izpildes kontroli atbildiga amatpersona, struktiirvienibas vaditajs kontrolé
uzdevuma izpildes gaitu, terminus. Struktiirvienibas vaditajs kontrolé normativa akta satura
atbilstibu definétajiem nosacijumiem.

4.3. Personala kvalifikacija

Normativo aktu izstrade iesaistitajam personalam jabit atbilstoSai kvalifikacijai — atbildigajai
amatpersonai jabiit Valsts civildienesta ierédnim ar attiecigu izglitibu un pieredzi konkrétaja
joma. Darba grupa normativo aktu izstradei jaiesaista personals, kas ir kompetents jautajumos
saistiba ar izstradajamo normativo aktu. Darba grupa jabiit personam, kas parzin juridiskos un
normativo aktu izstrades tehnikas jautajumus. Darba grupa ieklauj parstavjus no tas
sabiedribas grupas parstavosam institiicijam, kuru intereses var ietekmét izstradajamais
normativais akts.

4.4. Procesa dokumentacija

Normativo aktu izstrades procesa ir jasaglaba §ada dokumentacija:
1. dokuments, kura dots deleg€ums izstradat attiecigo normativo aktu (rezoliicija,
likuma normas izdruka);
darba grupas sanaksmju protokoli;
sarakste ar citam institlicijam par izstradajamo normativa akta projektu;
citu institticiju atzinumi (priekslikumi un iebildumi) par normativa akta projektu;
visas normativa akta projekta versijas (varianti) ar labojumiem;
uz Valsts kanceleju nosiititais normativa akta projekts un tam pievienoto dokumentu
pakete.

oM wWN

Procesa dokumentacija tiek uzglabata atbildigas struktiirvienibas un Stratégiskas planosanas
un resursu vadibas departamenta Dokumentu vadibas nodalas lietvediba atbilstosi lietu
nomenklatiirai. Stratégiskas planosanas un resursu vadibas departamenta Dokumentu vadibas
nodalas lietvediba tiek uzglabats Valsts sekretaru sanaksmé izsludinamais normativa akta
projekts un pieteikums, izskatiSanai Ministru kabineta (Ministru kabineta komiteja vai Valsts
sekretaru sanaksme) iesniegtais normativa akta projekts un tam pievienoto dokumentu pakete.
Saglabajamo dokumentu komplekta sakartoSanu un nodoSanu Stratégiskas planoSanas un
resursu vadibas departamenta Dokumentu vadibas nodalai nodroSina par normativa akta
izstradi atbildiga amatpersona. Pargja ar normativa akta izstradi saistita dokumentacija
glabajas atbildigas strukttirvienibas lietvediba. Dokumenti, kas sanemti pa e-pastu saistiba ar
normativo aktu izstradi, izdrukajami un uzglabajami, pievienojot lietai. Tapat elektroniska
veida ar normativa akta projekta izstradi saistitie dokumenti tiek uzglabati atbildigas
struktiirvienibas mapé uz servera. Dokumenti tiek uzglabati un arhivéti atbilstosi Kvalitates
rokasgramatas procesa 2.10. ,Dokumentu un datu vadiba” noteiktajam. Atbildiga
struktirvieniba nodroSina arT normativo aktu izstrades darba grupu sanaksmju protokoleéSanu
un sarakstes organizésanu.

AtseviSkos gadijumos normativa akta projektu vai ta grozijumu projektu var izstradat ar valsts
sekretara mutisku rikojumu.

KRG 4.4.2. ., Normativo aktu izstrade” 02.11.2012.
Atbildigais par procesu: M.Lidumniece 5. lapano 9



4.5. Procesa raksturotaji

Procesa raksturotaji un to noteikSanas kartiba noradita tabula.

Procesa kriteriji

Terminu
ieveroSana

Informacijas
iegiiSanas
metode

Normativa akta
sagatavosanas
termina kontrole

Informacijas
apkopojums

5. Atbildibas un pilnvaras

Atbildigais

Ministrs

Valsts sekretars (valsts
sekretara vietnieks)

Atbildiga amatpersona

Struktiirvienibas vaditajs

KRG 4.4.2.

Regularitate

1x nedela

1x gada

Analizes metode

Atbilstosi
normativajos
aktos
paredz€tajiem
terminiem

Zinojums
Vadibas parskaté

Pilnvaras

Atbildiba

Atbildigais
1zpilditajs, par
uzdevumu
izpildes kontroli
atbildiga
amatpersona,
Stratégiskas
planosanas un
resursu vadibas
departamenta
Dokumentu
vadibas nodala

Juridiska
departamenta
direktors

Zino/ prezent€ normativa akta projektu Ministru kabineta/
Ministru kabineta komitejas se€de.

Atbild par normativo aktu izstrades procesa kontroli, uzraudzibu.

Pienem I@mumu virzit normativa akta projektu ka Ministru

kabineta lietu. Zino/ prezenté normativa akta projektu Valsts
sekretaru sanaksme.

Atbild par normativa akta projekta izstradi (padotiba esosas
iestades iesniegtd normativa akta projekta izvert€Sanu un
noforméSanu), iek$gjo saskanoSanu un saskanoSanu ar
nevalstiskajam organizacijam, sagatavoSanu un pieteikSanu
izsludinasanai Valsts sekretaru sanaksmé vai nosiitiSanu
saskanoS$anai ar iesaistitam institticijam, iebildumu un
priekSlikumu izvertéSanu (piesaistot padotiba esosas iestades
parstavi, ja normativa akta projekta sagatavotajs ir ministrijas

padotiba esosa iestade), starpinstitiiciju sanaksmes sasaukSanu
vai elektronisko saskanos$anu, normativa akta projekta

sagatavosanu iesniegSanai Valsts kanceleja. Ievieto ar normativa
akta virzibu saistitos dokumentus Automatizetas lietvedibas
sisttma. Atbild par informacijas sagatavo$anu ministram un
valsts sekretaram normativa akta projekta izskatiSanai Ministru
kabineta vai Ministru kabineta komitejas sed€, Valsts sekretaru
sanaksmé. Pazino Argjo ekonomisko attiecibu departamentam
par pienemto normativo aktu, ja ar to tiek parnemta Eiropas
Savienibas direktiva.

., Normativo aktu izstrade”

Atbildigais par procesu: M.Lidumniece

Atbild par darba grupas izveidosanu normativa akta projekta

02.11.2012.
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http://ministrija/KVS/proces/procesa_raksturot.html#6

Darba grupa

Par uzdevumu izpildes
kontroli atbildiga
amatpersona

Strat€giskas planosanas un
resursu vadibas
departamenta Dokumentu
vadibas nodala

6. Saistitie dokumenti

Nr. Dokumenta izdoSanas datums,

izstradei, organizé normativa akta projekta sagatavoSanu un
kontrol€ normativa akta projekta virzibas gaitu.

Atbild par normativa akta projekta izstradi, normativa akta
projekta saskanosanas laika sniegto iebildumu un priekslikumu
izverteésanu.

Kontrolé normativa akta izstrades terminu ievéroSanu, izverte
iesniegSanai Valsts kanceleja sagatavota normativa akta projekta
un pavadoso dokumentu atbilstibu normativajos aktos
noteiktajam prasibam.

Nodrosina sagatavoto dokumentu registraciju Automatizetas
lietvedibas sist€ma un nosiitiSanu adresatiem, sagatavota
normativa akta projekta un pavadoso dokumentu ievietoSanu
sisttma DAUKS. Izveido normativa akta projekta kartinu
Automatizétas lietvedibas sist€émas registra ,, Tiesibu aktu
projekti”.

Nosaukums

p.k. veids, numurs

Kartiba, kada izstrada, saskano, apstiprina un

1. MK 03.02.2009. noteikumi Nr.96 aktualiz€ Latvijas Republikas nacionalas

2. MK 03.02.2009. noteikumi Nr.108

pozicijas Eiropas Savienibas jautajumos

Normativo aktu projektu sagatavosanas
noteikumi

3. MK 07.04.2009. noteikumi Nr.300  Ministru kabineta kartibas rullis
4. MK 23.03.2010. noteikumi Nr.271  |[Ekonomikas ministrijas nolikums

5. MK 30.06.2009. instrukcija Nr.11

6. MK 01.09.2009. instrukcija Nr.14
7. MK 15.12.20009. instrukcija Nr.19

8. MK 23.02.2010. instrukcija Nr.1

Nr.1-8-31

10. Nr.1-7-13

7. Izmainas

Nr.

KRG 4.4.2.

EM 22.10.2010. iek$€jie noteikumi

EM 30.03.2012. ieksgjie noteikumi

Kartiba, kada attistibas planoSanas dokumenta
projekts, tiesibu akta projekts vai informativais
zinojums, kas satur informaciju dienesta
vajadzibam, saskanojams ar ministrijam un
citam institlicijam, ka arT iesniedzams un
izskatams Ministru kabineta

Vienota uzdevuma izpildes kontroles kartiba
ministrijas un Valsts kanceleja

Tiesibu akta projekta sakotngjas ietekmes
izveérteésanas kartiba

Kartiba, kada valsts parvaldes iestades sniedz
informaciju par tehnisko noteikumu projektiem

Ekonomikas ministrijas lietvedibas kartiba

Ekonomikas ministrijas un tas padotiba eso$o
iestazu sadarbibas un padotiba esoSo iestazu
darbibas parraudzibas kartiba

Izmainas biitiba Speka stasanas

., Normativo aktu izstrade” 02.11.2012.

Atbildigais par procesu: M.Lidumniece 7.lapano 9



p.k.

Papildinats ar procesa raksturotajiem
Izmainita procesa dokumentacija (4.5)

Precizets Procesa apraksts (4), Procesa raksturotaji (4.5) un
Saistitie dokumenti (6)

Precizéta 6. sadala (Saistitie dokumenti)
Precizeta 6. sadala (Saistitie dokumenti)

Precizeta 4. sadala (Procesa apraksts) un 6. sadala (Saistitie

datums
12.12.2002.
07.03.2003

12.01.2004.

13.09.2004.
07.02.2005.

09.05.2005.

dokumenti).

Precizeta 4. sadala (Procesa apraksts) — papildinats ar

izmantojamo dokumentaciju normativa akta projekta izstrades
7. |procesa (Izzinas materiali, speka esosie politikas planoSanas

dokumenti, pétijumi, ekspertu atzinumi u.c.).

Precizéta 6. sadala (Saistitie dokumenti).

27.09.2005.

17.01.2006.
02.08.2007.
14.01.2008.

Precizéta 6. sadala (Saistitie dokumenti)
. Precizeta 6. sadala (Saistitie dokumenti)
10. 4.sadala (Apraksts) papildinata ar ES direktivam

4.sadala (Apraksts) precizeti termini projekta sagatavoSanai
11. liesniegSanai Valsts kanceleja (saskana ar Vadibas parskates (24.-
25.01.2008.) protokolu Nr.2).

4.sadala (Apraksts) precizéta pazinosana ESSKD par pienemto
NA, ka ar1 aktualizeta 6.sadala (Saistitie dokumenti).

4.4 sadala (Procesa dokumentacija) papildinata ar mutiskajiem
rikojumiem no valsts sekretara.

Aktualizéta 4.5.sadala (Procesu raksturotaji) un 6.sadala (Saistitie
dokumenti).

07.02.2008.

12. 14.03.2008.

13. 08.05.2008.

Precizetas visas procesa sadalas atbilstoSi speka esoSajiem
normativajiem aktiem un izmainam organizatoriskaja struktura.

Aktualiz&ta procesa 4.sadala (Apraksts), 5.sadala (Atbildibas un
pilnvaras) un 6.sadala (Saistitie dokumenti) atbilstosi speka

15. |esoSajiem normativajiem aktiem. Preciz€ta pazinoSanas procedira
par pienemtajiem normativajiem aktiem, ar ko tiek parnemtas
Eiropas Savienibas direktivas.

14. 26.11.2009.

10.11.2010.

Papildinata procesa 3.sadala (Definicijas, skaidrojumi un
klasifikacija), parstradata procesa 4.sadala (Apraksts) un precizéta

16. |5.sadala (Atbildibas un pilnvaras) atbilstosi izmainam
normativajos aktos un procediiras forma. Preciz&ta procesa
6.sadala (Saistitie dokumenti).

08.11.2011.

Procesa 3.sadala (Definicijas, skaidrojumi un klasifikacija)
precizéta normativa akta definicija, 4.1.sadala (Normativo aktu
izstrades kartiba) papildinata ar terminiem normativa akta projekta
iesniegSanai valsts sekretaram, 4.1.sadala un 5.sadala (Atbildibas
un pilnvaras) precizéta par uzdevumu izpildes kontroli atbildigas
amatpersonas kompetence.

17. 16.12.2011.

Procesa 4.1.sadala (Normativo aktu izstrades kartiba) precizéta

18. . _ . ..
8 ministram un valsts sekretaram adresétas informacijas (forma 22-

05.03.2012.

KRG 4.4.2.
Atbildigais par procesu: M.Lidumniece

02.11.2012.
8.lapano9

., Normativo aktu izstrade”



4/12) par izstradato normativa akra projektu sagatavosanas
kartiba.

Procesa 3.sadala (Definicijas, skaidrojumi un klasifikacija)
preciz€ta Normativa akta definicija, aktualizeta 4.1.sadala
(Normativo aktu izstrades kartiba), 4.4.sadala (Procesa

19. dokumentacija) un 6.sadala (Saistitie dokumenti) atbilstosi

02.11.2012.

izmainam saistitajas procediras un spéka esosajiem normativajiem

aktiem.
8. Dokumenta saskanoS$ana un adresati

Atbildigais par procesu: Vards, Uzvards

Juridiska departamenta direktore =~ |Mara Lidumniece

Saskanoja:
Juridiska departamenta Tiesiska
. . . Laura Ange
nodro$inajuma nodalas vaditaja
Apstiprinaja:
Valsts sekretars Juris Piice

S1 procediira ir adreséta visiem Ekonomikas ministrijas darbiniekiem.

KRG 4.4.2. ., Normativo aktu izstrade”
Atbildigais par procesu: M.Lidumniece

Datums

02.11.2012.

02.11.2012.

02.11.2012.

02.11.2012.
9.lapano9



22-4/2 — 1. versija

‘ 152458 Atzinumu sniegSana par tiesibu aktu, attistibas 2\2/;?;2?12:? '
o 3 A planosanas dokumentu_ un_informaﬁvo zinojumu Datums:
projektiem 08.11.2012.
Ekonomikas
ministrija
1. Meérkis

ST procesa mérkis ir noteikt kartibu, kada tiek sniegti atzinumi par tiesibu aktu, attistibas
planosanas dokumentu un informativo zigojumu projektiem, atbilstoSi Ekonomikas
ministrijas kompetencei.

2. Darbibas sféra

Sis process attiecas uz visam ministrijas struktiirvienibam, kas atbilstosi savai kompetencei ir
iesaistitas atzinuma sniegSana par konkréto tiesibu akta, attistibas planoSanas dokumenta vai
informativa zinojuma projektu.

3. Definicijas, skaidrojumi un klasifikacija

Atzinums — tiesibu akta, attistibas planosanas dokumenta, informativa zinojuma projekta
verteéjums, izsakot iebildumus un/vai priekslikumus, vai izv€loties atbalstamo variantu, ja
paredzeti vairaki risindgjuma varianti.

4. Apraksts

4.1. Atzinumu sniegSana ievérojama $ada kartiba:

KRG 4.4.3. ., Atzinumu sniegSana par tiestbu aktu, attistibas planosanas dokumentu un
informativo zinojumu projektiem” 07.11.2012.

Atbildigais par procesu: M.Lidumniece 1.lapano6




Atbildigais

Procesa apraksts

Izmantojama
dokumentacija

Struktarvienibu vaditaji

Valsts sekretars

Dokumentu vadibas nodala

Valsts sekretars,
struktdrvienibas vaditajs

Lidzatbildigie par atzinuma
sniegSanu

Atbildigais izpilditajs

Atbildigais izpilditajs

Atbildigais izpilditajs

Atbildigais izpilditajs

Atbildigais izpilditajs,
struktdrvienibas vaditajs,
valsts sekretara vietnieks/
Valsts sekretars

Atbildigais izpilditajs

Dokumentu vadibas
nodala, par elektronisko
dokumentu nosati$anu
atbildiga amatpersona

Atbildigais izpilditajs,
Iidzatbildigie

Valsts sekretars

Atbildigais izpilditajs

Ministrs

Veic Valsts sekretaru sanaksmé pieteikto
projektu* iepriek$éju izvértésSanu atbilstosi
kompetences jomam un elektroniski piesakas
atzinuma snieg$anai, nositot informaciju uz e-pasta
adresi — dace.freimane@em.gov.lv

Termins: treSdienas Iidz plkst. 12:00

v

‘ Sanem uzdevumu sniegt atzinumu par projektu* ‘

Sanem projektus* atzinumu snieg$anai, kas nav
jaizsludina Valsts sekretaru sanaksmé

. ¢

Nozimé atbildigo izpilditaju/ lidzatbildigos atzinuma sniegSanai

Vai ir
noziméts viens
izpilditajs?

Sagatavo un iesniedz rakstveida atbildigajam
izpilditajam iebildumus un priekslikumus par projektu*
Termins: divas dienas pirms termina notecéjuma, kas

paredzéts atzinuma sniegSanai

Izvérté un apkopo iebildumus un priekslikumus

J v

Sagatavo atzinumu

Termins$: vienu dienu pirms termina beigam, kas paredzéts
atzinuma snieg$anai

Vai ir
iebildumi un
priekslikumi?

Sagatavo atzinumu ‘ ‘ Sagatavo e-pasta zinojumu
I I

v

Saskano atzinumu ar lidzatbildigajiem, ja to izteiktie
iebildumi un priekslikumi netiek nemti véra vai tie nav iesniegti
atbildigajam izpilditajam (vizéSana)

Pirms projekta vizéSanas uzsaksanas nosita to par uzdevumu
izpildes kontroli atbildigajai amatpersonai uz e-pasta adresi —
laura.becus@em.gov.lv
T

v 12

‘ Vizé/ paraksta rakstisku ‘ ‘ Vizé e-pasta zinojuma ‘

atzinumu izdruku

v v

‘ Nostta atzinumu/ e-pasta zinojumu uz ministrijas oficialo ‘

e-pasta adresi — pasts@em.gov.lv
I
v v
leregistré atzinumu, nosita leregistré e-pasta
atbildigajai institacijai zinojumu, elektroniski
elektroniski un iesniedz informé atbildigo
sistéma DAUKS** instithciju un izdara
atzimi par
saskanosanu sistéma
DAUKS**

A4
Piedalas projekta* elektroniskaja saskanosana/
Aizstav viedokli starpministriju sanaksmé, ja izteiktie iebildumi
nav nemti véra vai ir nemti véra dalgji

I
Aizstav ministrijas
viedokli Valsts

sekretaru sanaksme,
ja nav panakta

Sagatavo informaciju

valsts sekretaram/ vieno$anas
ministram*** saskanosanas
procesa

L A 4

Aizstav ministrijas viedokli Ministru kabineta
komitejas/ Ministru kabineta sédé

MK 07.04.2009. noteikumi
Nr.300

EM 22.10.2010. iek$é&jie
noteikumi Nr.1-8-31

Valsts sekretaru sanaksmes
protokols

Valsts sekretara rezolicija

1) par Valsts sekretaru sanaksmé
(VSS) izsludinato projektu
atzinumu sniedz divu nedélu laika,
ja VSS nav noteikts cits termins;
2) par projektu, kas nav jaizsludina
VSS, atzinumu sniedz divu nedé|u
laika, steidzamibas gadijuma
atbildiga institlcija var pieprasit
Tsaku terminu, bet ne mazaku par
trijam darbadienam.

KRG 4.4.3.

* tiestbu akta, attistibas plano$anas dokumenta vai informativa zinojuma projekts

** Dokumentu aprites un uzdevumu kontroles sistéma

*** par Valsts sekretaru sanaksmé izskatamajiem jautajumiem jasagatavo un jaiesniedz iknedélas
tresdiena Iidz plkst. 15:00, par Ministru kabineta komitejas un Ministru kabineta sédes darba kartiba
ieklautajiem jautajumiem jasagatavo un jaiesniedz iepriek$éjas nedélas piektdiena Iidz plkst. 15:00,

nosdatot elektroniski uz e-pasta adresi — dace.freimane@em.gov.lv

,, Atzinumu sniegsana par tiesibu aktu, attistibas planosanas dokumentu un
informativo zinojumu projektiem’

Atbildigais par procesu: M.Lidumniece

>

07.11.2012.
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4.2. Personala kvalifikacija

Atbildigajam izpilditajam/ lidzatbildigajiem par atzinuma sniegSanu jabut ar akadémisko vai
pirma limena (otra limena) augstako izglitibu, kas parzina tiesibu aktus/ attistibas planoSanas
dokumentus attiecigaja joma, atbilstoSa pieredze, sp&ja konstatét tiesibu aktu/ attistibas
planosanas dokumentu pretrunas un salidzinat tos, ir kompetents jautajumos saistiba ar tiesibu
akta, attistibas planosanas dokumenta vai informativa zinojuma projektu, par kuru jasniedz
atzinums.

4.3. Procesa parskate

Procesa kontroles sistéma noris atbilstosi Kvalitates rokasgramatas procesa 2.10. ,.Dokumentu
un datu vadiba” noteiktajam un to veic par uzdevumu izpildes kontroli atbildiga amatpersona.
Par atzinuma sagatavoSanu termina ir atbildigs atbilstoSi valsts sekretara rezoliicijai
nozimeétais atbildigais izpilditajs, uzraudzibu veic atbildigas struktiirvienibas vaditajs.

Par Valsts sekretaru sanaksmé izsludinato projektu atzinumu sniedz divu nedelu laika, ja
Valsts sekretaru sanaksmé nav noteikts cits termins. Par projektu, kas nav jaizsludina Valsts
sekretaru sanaksmé, atzinumu sniedz divu ned€lu laika, steidzamibas gadijuma atbildiga
institiicija var pieprasit 1saku terminu, bet ne mazaku par trijam darbadienam. Lidzatbildigie
par atzinuma sniegSanu iebildumus un priekslikumus atbildigajam izpilditajam iesniedz divas
dienas pirms noteikta termina, ja atzinuma sniegSanas termin$ nav T1saks par cetram
darbadienam.

4.4. Procesa dokumentacija
Atzinuma sniegSanas procesa ir jasaglaba §ada dokumentacija:
1. valsts sekretara rezoliicija;

2. atzinumi, ko atbildigajam izpilditajam ir iesniegusi lidzatbildigie par atzinuma
sniegSanu;

3. atzinums, kura apkopoti priekSlikumi un iebildumi par tiesibu akta, attistibas
planosanas dokumenta vai informativa zinojuma projektu.

Procesa dokumentacija tiek uzglabata Strat€giskas planoSanas un resursu vadibas
departamenta Dokumentu vadibas nodalas lietvediba, tapat dokumentus, kas sanemti pa e-
pastu saistiba ar atzinuma sniegSanu, pievieno lietai izdrukata veida. Dokumenti tiek uzglabati
un arhivéti atbilstosi Kvalitates rokasgramatas procesa 2.10. ,,Dokumentu un datu vadiba”
noteiktajam.

Atzinumam ir jabut noform&tam atbilstoSi Ministru kabineta kartibas rulli noteiktajam.
Atzinumam péc satura ir jabiit salasamam, saprotamam, izteiktajiem iebildumiem un
priekslikumiem precizi un skaidri formulétiem, pamatotiem.

4.5. Procesa raksturotaji

Procesa raksturotaji un to noteikSanas kartiba noradita tabula.

Informacijas

. Regularitate  Analizes metode Atbildiba
ieguSanas metode

Procesa kriteriji

1x nedela Salidzinajums ar Atbildigais

Atzinuma - At
. sagatavosanas norma:uvo aktu  izpilditajs, par
Termlgu termina kontrole prqubarg — gzd_evumu _
ievérosana ’ atbilstosi izpildes kontroli
normativajos atbildiga
aktos amatpersona
KRG 4.4.3. ., Atzinumu sniegSana par tiestbu aktu, attistibas planosanas dokumentu un
informativo zinojumu projektiem” 07.11.2012.
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paredzetajiem

terminiem
Informacijas 1x nedéla Zinojums par Par uzdevumu
apkopojums terminu izpildes kontroli
ieveérosanu atbildiga
parskata perioda |amatpersona
Informacijas 1x gada Zinojums Juridiska
apkopojums Vadibas parskaté departamenta
direktors

5. Atbildibas un pilnvaras

Atbildigais Pilnvaras

Atbild par atbildigo struktiirvienibu nozimé$anu atzinuma
sniegSanai, atzinuma parakstiSanu vai e-pasta zinojuma (ja nav

Valsts sekretars iebildumu un priekslikumu) vizéSanu tie$a paklautiba
esos$ajam struktiirvienibam. Aizstav ministrijas viedokli Valsts
sekretaru sanaksme.

Atbild par viedokla aizstavéSanu Ministru kabineta komitejas

Ministrs SN . =

vai Ministru kabineta s&dg.

Atbild par atzinuma parakstiSanu vai e-pasta zinojuma (ja nav
Valsts sekretara vietnieks iebildumu un priekslikumu) vizéSanu paklautiba esosajam

strukturvienibam.

Atbildigas struktiirvienibas
vaditajs / Lidzatbildigas
struktirvienibas vaditajs

Nozimé atbildigo par atzinuma sniegSanu, veic atzinuma
sagatavoSanas procesa uzraudzibu.

Atbild par ministrijas atzinuma sagatavosanu, Iidzatbildigo par
atzinuma sniegSanu izteikto priekslikumu un iebildumu
izvérté€Sanu un apkoposanu, atzinuma vai e-pasta zinojuma (ja
nav iebildumu un priekslikumu) noformé&sanu un saskanosanu.

Atbildigais izpilditajs Piedalas elektroniskaja saskano$ana vai nodrosina ministrijas
viedokla aizstavéSanu starpministriju sanaksmé. Sagatavo
informaciju valsts sekretaram un ministram ministrijas
viedokla aizstavésanai Valsts sekretaru sanaksmé, Ministru
kabineta komitejas vai Ministru kabineta sédeg.

Lidzatbildigie par atzinuma  |Atbild par priekslikumu un iebildumu sniegSanu atbildigajam
sniegSanu izpilditajam noraditaja termina atbilstosi kompetencei.

Atbild par atzinuma ieregistréSanu, nosttiSanu par projektu
atbildigajai institlicijai un iesniegSanu Dokumentu aprites un
uzdevumu kontroles sisttma (DAUKS). Atbild par e-pasta
zinojuma (ja nav iebildumu un priekslikumu) ieregistrésanu,
atbildigas valsts parvaldes iestades informéSanu elektroniski
un atzimé saskanosanu sisttma DAUKS.

Strategiskas plano$anas un
resursu vadibas departamenta
Dokumentu vadibas nodala,
par elektronisko dokumentu
nosiitiSanu atbildiga persona

6. Saistitie dokumenti

Nr. Dokumenta izdoSanas datums, Nosaukums
KRG 4.4.3. ., Atzinumu sniegSana par tiestbu aktu, attistibas planosanas dokumentu un
informativo zinojumu projektiem” 07.11.2012.

Atbildigais par procesu: M.Lidumniece 4. lapano 6



p.k. veids, numurs

1. MK 07.04.2009. noteikumi Nr.300 | Ministru kabineta kartibas rullis

Normativo aktu projektu sagatavoSanas

2. MK 03.02.2009. noteikumi Nr.108 . .
noteikumi

Attistibas planoSanas dokumentu izstrades un

3. MK 13.10.2009. noteikumi Nr.1178 |. S ) )
ietekmes izveértésanas noteikumi

n MK 28.09.2010. noteikumi Nr.916 D_ok_umentu izstradasanas un noformeésanas
kartiba
Tiesibu akta projekta sakotngjas ietekmes

5. MK 15.12.2009. instrukcija Nr.19 i7veristanas kartiba

EM 22.10.2010. ieksgjie noteikumi

NI 1-8-31 Ekonomikas ministrijas lietvedibas kartiba

7. Izmainas

Nr. Izmainas biitiba Speka stasanas
p.k. datums
1.  Papildinats ar procesa raksturotajiem. 12.12.2002.
2. |Izmainita procesa dokumentacija (4.4). 07.03.2003.
3. Precizeti procesa raksturotaji (4.5). 12.01.2004.
4. Precizéta 4. un 8. Sadala. 14.07.2004.
Precizeti termini atzinumu sniegSanai procesa apraksta, ka art
5. precizéta procesa parskate (4.3.) un procesa dokumentacija 07.02.2005.
(4.4)).
6. Precizéta 6. sadala (Saistitie dokumenti). 17.01.2006.
7. Precizéta 6. sadala (Saistitie dokumenti). 02.08.2007.
3 Aktualizéta procesa 4.sadala (Apraksts), 5.sadala (Atbildibas 08.05.2008
" un pilnvaras) un 6.sadala (Saistitie dokumenti). e '
9 Precizéta procesa 4.sadala (Apraksts), 5.sadala (Atbildibas un 21.08.2009
" pilnvaras) un 6.sadala (Saistitie dokumenti). o '
10.  |Aktualizéta procesa 6.sadala (Saistitic dokumenti). 29.10.20009.
11 Aktuah_zét'a}s visas procesa sadalas atbilstosi speka esosajiem 09 11.2010.
normativajiem aktiem.
12 Pro_ceSS aktualizets atbilstosi speka esoSajiem normativajiem 08.11.2012.
aktiem.
8. Dokumenta saskanoSana un adresati
Atbildigais par procesu: Vards, Uzvards Datums
Juridiska departamenta direktore Mara Lidumniece 08.11.2012.
Saskanoja:
Juridiska departamenta Tiesiska ) o, .2 Apge 08.11.2012.
nodro$inajuma nodalas vaditaja
KRG 4.4.3. ., Atzinumu sniegSana par tiestbu aktu, attistibas planosanas dokumentu un
informativo zinojumu projektiem” 07.11.2012.
Atbildigais par procesu: M.Lidumniece 5. lapa no 6



Apstiprinaja:
Valsts sekretars Juris Puice 08.11.2012.

S1 procediira ir adreséta visiem Ekonomikas ministrijas darbiniekiem.

KRG 4.4.3. ., Atzinumu sniegSana par tiestbu aktu, attistibas planosanas dokumentu un
informativo zinojumu projektiem” 07.11.2012.
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22-4/2 — 1.versija

W, A < 22-3/4.1.5.
o G L e Versija 1
e Komersantu registracija biivkomersantu registra Datums:
22.10.2014.
Ekonomikas
ministrija
1. Merkis

ST procesa mérkis ir noteikt kartibu, kada atbilstodi normativajiem aktiem komersanti tiek
registréti un izslégti no buvkomersantu registra, kada tiek aktualizéta registra icklauta
informacija un ka notiek biivkomersantu registra datu apstrade.

2. Darbibas sfera

Sis process attiecas uz Ekonomikas ministrijas Bavniecibas un majoklu politikas
departamentu, kas atbilstoSi savai kompetencei ir atbildigs par buivkomersantu registra
uzturéSanu.

3. Definicijas, skaidrojumi un klasifikacija

Buvniecibas informacijas sistema (BIS) — Ekonomikas ministrijas uzturéta valsts
informacijas sistéma, kura ieklauts Buvkomersantu registrs (sistémas timekla vietne —
www.bis.gov.1v).

Biivkomersanta registracijas lemums — dokuments, kas apliecina komersanta registraciju
buvkomersantu registra.

4. Apraksts

4.1. Komersanta registracijai buvkomersantu registra, informacijas ieklauSanai
registra, registracijas apturéSanai uz laiku un komersanta izslégSanai no registra
ievérojama S$ada kartiba:

KRG 4.1.5. ,, Komersantu registracija biivkomersantu registra” 20.10.2014.
Atbildigais par procesu: 1.O5a l.lapano9




1. Komersantu registracija buvkomersantu registra

oo Izmantojama
Atbildigais Procesa apraksts Jama
dokumentacija
Dokumentu vadibas Sanem izskati$anai un registré Automatizétas lietvedibas g\ﬁ i?ggggig pcln(t? ikumi Nr.116
nodala sistéma iesniegumu komersanta registracijai noteikumi Nr. l_'7'_iSSeJ'e
buvkomersantu registra 2.10. .Dokumentu un datu
¢ vadiba”
Sistemu parvaldibas
nodalas atbildigais ‘ levada datus blvkomersantu registra ‘
darbinieks

v

Sistemu parvaldibas < Izvérté dokumentus, parbauda informaciju un > MK 25.02.2014. noteikumu

nodalas atbildigais salidzina datus ar citiem datu avotiem Nr.116 5. - 7.punkts
darbinieks

Sistému parvaldibas Vai iesnieguma

nodalas atbildigais —Ja noradita informacija
darbinieks atbilst prastbam?
Né
; | ¥
Sagatavo lemuma Sagatavo Iemuma
Sistému parvaldibas projektu par komersanta projektu par atteikumu
nodalas atbildigais registracijas atlik§anu registrét komersantu
darbinieks Termins: 8 darbdienu registra
laika no iesnieguma Termins: 8 darbdienu
sanemsanas vai 3 laika no iesnieguma  |€—
darbdienu laika, ja sanems$anas vai 3
iesniegums sanemts darbdienu laika, ja
elektroniski iesniegums sanemts
elektroniski
Bivniecibas un majok|u 3 5
politikas departamenta Paraksta Iémumu _BIS Paraksta lémumu .BIS EM 13.10.2014. rikojums
direktors Termins: 10 darbdienu Termins: 10 darbdienu Nr.194
laika no iesnieguma laika no iesnieguma
sanemsanas vai 5 sanems$anas vai 5
darbdienu laika, ja darbdienu laika, ja
iesniegums sanemts iesniegums sanemts
elektroniski elektroniski
Sistému parvaldibas Nosata l[Emumu Parsata lemumu
nodalas atbildigais komersantam, noradot Dokumentu vadibas
darbinieks dokumentos konstatétos nodalai nosatiSanai
trikumus un terminu to komersantam
noveérsanai
Dokumentu vadibas Nosiita Iémuma
nodala apliecinatu kopiju
komersantam
Vai
Sistému parvaldibas 10 darbdienu
nodalas atbildigais _ laika no lémuma N&
darbinieks pienemsanas ir |_esn|egta e
precizéta
informacija?
Ja
v v

Sistému parvaldibas
nodalas atbildigais

darbinieks \—/T/\

Sagatavo Iémuma projektu par registraciju bavkomersantu registra

Bavniecibas un majoklu Paraksta [émumu BIS EM 13.10.2014. rikojums
politikas departamenta Termins: 10 darbdienu laika no iesnieguma sanemsanas vai 5 Nr.194
direktors darbdienu laika, ja iesniegums sanemts elektroniski

v

Registra dati klast publiski pieejami BIS

Komersants sanem lémumu no BIS

KRG 4.1.5. ,, Komersantu registracija biivkomersantu registra” 20.10.2014.
Atbildigais par procesu: 1.O5a 2.lapano9



Atbildigais

Procesa apraksts

Izmantojama
dokumentacija

Dokumentu vadibas
nodala

Sistému parvaldibas
nodalas atbildigais
darbinieks

Sistému parvaldibas
nodalas atbildigais
darbinieks

Sistému parvaldibas
nodalas atbildigais
darbinieks

Sistému parvaldibas
nodalas atbildigais
darbinieks

Sistému parvaldibas
nodalas vaditajs

Sistému parvaldibas
nodalas atbildigais
darbinieks

Dokumentu vadibas
nodala

Sanem un registré Automatizétas lietvedibas sistéma
ikgadéjas informacijas iesniegumu biivkomersantu
registram/ iesniegumu par zinu izmainam bivkomersantu
registra
(nepiecie$amo informéaciju bavkomersants sniedz lidz

blvkomersantu registra noraditajam datumam vai
normativajos aktos noteiktaja termina)

v

levada datus bavkomersantu registra

v

Izvérté dokumentus, parbauda informaciju un
salidzina datus ar citiem datu avotiem

(parbaudes ietvaros var uzsakt ST procesa 5. procedaru)

Vai iesnieguma
noradita informacija
atbilst prastbam?

Sagatavo Iémuma projektu
par informacijas ieklausanu
registra

Sagatavo Iémuma projektu
par atteikumu ieklaut
informaciju registra
Termins: 8 darbdienu laika no
iesnieguma sanems$anas vai 3
darbdienu laik3, ja iesniegums
sanemts elektroniski

Termins: 8 darbdienu laika no

iesnieguma sanem$anas vai 3

darbdienu laik3, ja iesniegums
sanemts elektroniski

Paraksta Iemumu BIS

Termins: 10 darbdienu laika no
iesnieguma sanemsanas vai 5
darbdienu laik3, ja iesniegums

sanemts elektroniski

Paraksta Iemumu BIS

Termins: 10 darbdienu laika no
iesnieguma sanemsanas vai 5
darbdienu laik3, ja iesniegums

sanemts elektroniski

v

Registra dati k|ust
publiski pieejami BIS

Registra dati
klast publiski
Komersants sanem pieejami BIS
Iemumu no BIS

A 4

Parsita Iemumu Dokumentu
vadibas nodalai nosati$anai
komersantam

v

Nosiita lemuma
apliecinatu kopiju
komersantam

MK 25.02.2014. noteikumi Nr.116
EM 17.12.2013. iek$€jie
noteikumi Nr.1-7-45

2.10. ,Dokumentu un datu
vadiba”

MK 25.02.2014. noteikumu
Nr.116 5. - 7.punkts

EM 13.10.2014. rikojums
Nr.194

KRG 4.1.5.
Atbildigais par procesu: 1.O5a
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3. Komersanta izslég$ana no biivkomersantu registra

Atbildigais

Procesa apraksts

Izmantojama
dokumentacija

Dokumentu vadibas
nodala

Sistému parvaldibas
nodalas atbildigais
darbinieks

Sistému parvaldibas
nodalas atbildigais
darbinieks

Bavniecibas un majok|u
politikas departamenta
direktors

Sistému parvaldibas
nodalas atbildigais
darbinieks

Dokumentu vadibas
nodala

Sanem un registré Automatizétas lietvedibas sistéma
bavkomersanta iesniegumu par izslégSanu no registra

Konstatée, ka biivkomersants vairs neatbilst
noteiktajam prasibam, vai ir iestajusies fakti
bivkomersanta izslég$anai no registra

¢ A 4

levada datus bavkomersantu registra

v

Sagatavo [émuma projektu par bivkomersanta izslégsanu no
buvkomersantu registra
Termins: 8 darbdienu laika no iesnieguma sanemsanas, vai 3
darbdienu laika, ja iesniegums sanemts elektroniski;
15 darbdienu laika no neatbilstibas konstaté$anas briza

Paraksta Iemumu BIS

Termins: viena ménesa laika no dienas, kad registra iestadei ir kluvis
zinams par minéto faktu iestaSanos

v v

Parsata Iemumu Dokumentu
vadibas nodalai nosati$anai
komersantam

Registra dati kst
publiski pieejami BIS

v

Nosiita [lemuma
apliecinatu kopiju
komersantam

MK 25.02.2014. noteikumi Nr.116
EM 17.12.2013. iek$éjie
noteikumi Nr.1-7-45

2.10. .Dokumentu un datu
vadiba”

MK 25.02.2014. noteikumu
Nr.116 5.punkts,
22.1.-22.7.apakspunkts

MK 25.02.2014. noteikumu
Nr.116 22.-23.punkts

EM 13.10.2014. rikojums
Nr.194

KRG 4.1.5.

,, Komersantu registracija biivkomersantu registra’

Atbildigais par procesu: 1.O5a
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4. Biuvkomersanta registracijas apturé$ana uz laiku

Atbildigais

Procesa apraksts

Izmantojama
dokumentacija

Dokumentu vadibas
nodala

Sistému parvaldibas
nodalas atbildigais
darbinieks

Bivniecibas un majoklu
politikas departamenta
direktors

Sistému parvaldibas
nodalas atbildigais
darbinieks

Dokumentu vadibas
nodala

Sapem un registré Automatizétas lietvedibas sistéma
bivkomersanta iesniegumu par darbibas apturésanu

v

levada datus bavkomersantu registra

Vai bavkomersanta
registracija ir bijusi apturéta
pédéjo 12 ménesu
perioda?

Ja

Sagatavo Iémuma projektu

par buvkomersanta
registracijas apturé$anu uz
laiku ldz seSiem méneSiem

Sagatavo Iémuma projektu
par atteikumu apturét
registraciju

Paraksta Iemumu BIS

Termins: 10 darbdienu laika no
iesnieguma sanemsanas vai 5
darbdienu laik3, ja iesniegums

sanemts elektroniski

Paraksta Iemumu BIS

Termins: 10 darbdienu laika no
iesnieguma sanemsanas vai 5
darbdienu laik3, ja iesniegums

sanemts elektroniski

v v

Registra dati klust Parsata Iémumu Dokumentu
publiski pieejami BIS vadibas nodalai nosati$anai
komersantam

Komersants sanem
lemumu no BIS ¢

Nosuta Iemuma
apliecinatu kopiju
komersantam

MK 25.02.2014. noteikumi Nr.116
EM 17.12.2013. iek$gjie
noteikumi Nr.1-7-45

2.10. .Dokumentu un datu
vadiba”

MK 25.02.2014. noteikumu
Nr.116 18.punkts

EM 13.10.2014. rikojums
Nr.194

KRG 4.1.5.

,, Komersantu registracija biivkomersantu registra’
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5. Datu parbaude Valsts ienémumu dienesta Datu noliktavas sistéma péc registra

iestades iniciativas

Atbildigais

Procesa apraksts

Izmantojama
dokumentacija

Sistemu parvaldibas
nodalas atbildigais
darbinieks

Sistemu parvaldibas
nodalas atbildigais
darbinieks

Sistému parvaldibas
nodalas atbildigais
darbinieks

Sistému parvaldibas
nodalas atbildigais
darbinieks

Bavniecibas un majok|u
politikas departamenta
direktors

Sistému parvaldibas
nodalas atbildigais
darbinieks

Dokumentu vadibas
nodala

Registra iestade konstaté, ka ar specialistu izbeigtas
darba tiesiskas attiecibas vai specialists nav bijis
registréts VID ka darba néméjs

Vai registra
noraditais specialists
ir vienigais?

Ja

l

Veic ierakstu par
bivkomersanta izslégSanu no
bavkomersantu registra

¢ A 4

Sagatavo Iémuma projektu
par buvkomersanta
izslégSanu no bavkomersantu

registra ~

1

Paraksta Iemumu BIS

levada datus blvkomersantu
registra

Sagatavo Iémuma projektu
par zinu ieklausanu registra

—

Paraksta Iemumu BIS

v

Registra dati k|ust
publiski pieejami BIS

Registra dati

Klast publiski

pieejami BIS Komersants sanem
lemumu no BIS

A 4

Parsita Iemumu Dokumentu
vadibas nodalai nosatiSanai
komersantam

v

Nosiita [emuma
apliecinatu kopiju
komersantam

MK 25.02.2014. noteikumu
Nr.116

EM 13.10.2014. rikojums
Nr.194

4.2. Personala kvalifikacija

Biivniecibas un majoklu politikas departamenta Sistemu parvaldibas nodalas atbildigajam
darbiniekam jabut ar akadémisko vai pirma limepa (otra ITmena) augstako izglitibu un
pieredzi konkrétaja joma, kas parzina tiesibu aktus par konkr&to nozari jeb sféru, kas ir

kompetents izvertét nepiecieSamos dokumentus, atbilstosi tiesibu aktu prasibam.

4.3. Procesa parskate

Registracijas uzraudzibu veic Buvniecibas un majoklu politikas departamenta Sistému
parvaldibas nodalas vaditajs, kas p&c nepiecieSamibas noverté registréSanas procesa gaitu un
noteikto terminu ievéroSanu, ka ar atbilstibu normativo aktu prasibam.

4.4. Saglabajamie dokumenti

Buvkomersanta registracijas procesa ir jasaglaba sadi dokumenti:

1. lémumi;
2. sarakste;
KRG 4.1.5.

,, Komersantu registracija biivkomersantu registra’

Atbildigais par procesu: 1.O5a
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3. dokumenti, uz kuru pamata tiek pienemts 1€mums par registraciju biivkomersantu
registra, par atteikumu registrét buvkomersantu registra, par atlikSanu registrét
blivkomersantu registra, par informacijas ieklausanu blvkomersantu registra, par
atteikumu iek]aut informaciju bavkomersantu registra.

Procesa papira formas dokumentacija tiek uzglabata Buvniecibas un majoklu politikas
departamenta lietvediba, atbilstosi lietu nomenklattirai, tapat dokumenti, kas sanemti pa e-
pastu saistiba ar komersanta registraciju biivkomersantu registra, izdrukajami un uzglabajami,
pievienojot lietai. BIS timekla vietné www.bis.gov.lv tiek uzglabati tieSsaisté elektroniski
iesniegtie dokumenti un BIS ar drosu elektronisko parakstu parakstitie [émumi. Dokumenti
tiek uzglabati un arhivéti atbilstosi Kvalitates rokasgramatas procesa 2.10. ..Dokumentu un
datu vadiba” noteiktajam.

Lémumiem jabut noformé&tiem atbilstoSi Ekonomikas ministrijas 17.12.2013. ieksgjo
noteikumu Nr.1-7-45 | Ekonomikas ministrijas lietvedibas kartiba” 4.sadala ,,Ieksgjo
normativo aktu projektu, rikojumu un I€mumu projektu izstradasana, vizéSana un izpilde”
noteiktajam. Informacijai lémumos péc satura ir jabut skaidri formulEtai un pamatotai.
Leémumiem registracijas numurs tiek pieskirts péc parakstiSanas ar droSu elektronisko
parakstu BIS buvkomersantu registra datu baze.

4.5. Procesa raksturotaji

Procesa raksturotaji un to noteikSanas kartiba noradita tabula.

Informacijas

Procesa kriteriji |. _,
iegiSanas metode

Regularitate Analizes metode Atbildiba

Biivkomersantu Informacijas 1X ménest  |Datu analize Biivniecibas un

registra datu apkopojums majoklu politikas

apkoposana departaments

Komersanta Sapemtie Nepartraukti lesniegumu Biivniecibas un

registracija, iesniegumi izvertésana majoklu politikas

informacijas departaments

ieklausana registra,

registracijas

apturé$anai uz

laiku un

komersanta

1zslégSanai no

registra

Valsts nodevas Informacija no Nepartraukti | Informacijas Biivniecibas un

samaksas parbaude Valsts kases izvertéSana majoklu politikas
departaments

5. Atbildibas un pilnvaras

Atbildigais Pilnvaras

Nodros$ina buvkomersantu registra uzturésanu. Atbild par
iesniegumu un iesniegto dokumentu izskatiSanu, izvertéSanu,
lémumu projektu sagatavosanu par komersantu registraciju,
informacijas ieklauSanu registra, registracijas apturésanu uz laiku

Biivniecibas un majoklu
politikas departamenta

Sistému parvaldibas S .. _
nodala p un komersanta izslégSanu no registra. Informé dokumentu
’ iesniedz&ju par pienemto 1émumu, sagatavo véstuli par pienemta
lémuma izskaidroSanu, ja to pieprasa adresats (pieteikuma
KRG 4.1.5. ,, Komersantu registracija biivkomersantu registra” 20.10.2014.
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Biivniecibas un majoklu
politikas departamenta
Sistemu parvaldibas
nodalas vaditajs

Biivniecibas un majoklu
politikas departamenta
direktors

Dokumentu vadibas
nodala

6. Saistitie dokumenti

Nr. [Dokumenta izdoSanas datums,

p.k. veids, numurs
Likums
Likums

3. MK 28.09.2010. noteikumi Nr.916

iesniedzgjs). Veic buvkomersantu registra lietvedibas kartoSanu.

Atbild par registréSanas procesa gaitas noveért€Sanu un noteikto
terminu ieveérosanu, ka arT atbilstibu normativo aktu prasibam.
Pienem visus ar biivkomersantu ikgad€jas informacijas
atjaunoSanu un zinu izmainam registra saistitos Iémumus. Paraksta
sagatavotos [émumus.

Pienem visus ar biivkomersantu registraciju, atkartotu registraciju,
registracijas apturéSanu uz laiku, komersanta izslégSanu no registra
saistitos [lémums. Paraksta sagatavotos lémumus. Pieprasa
informaciju no biivkomersantiem.

Atbild par iesniegumu un citu dokumentu pienemsanu izskatisanai
un ieregistréSanu Automatizétas lietvedibas sistéma, nodroSina
lémuma apliecinatas kopijas sagatavoSanu un nosiitiSanu
iesniedzg€jam.

Nosaukums

Biivniecibas likums
Administrativa procesa likums

Dokumentu izstradasanas un noformésanas
kartiba

4. MK 25.02.2014. noteikumi Nr.116  Buvkomersantu registracijas noteikumi

Nr.1-7-45

EM 17.12.2013. ieksgjie noteikumi

Ekonomikas ministrijas lietvedibas kartiba

6. |EM 13.10.2014. rikojums Nr.194 Par buvkomersantu registru

7. Izmainas

Nr.
p.k.

Spéka stasanas

Izmainas butiba
; datums

Aktualizéta procesa 4.sadala (Apraksts) atbilstosi izmainam
1. |atbildibas sadalfjuma, 6.sadala (Saistitiec dokumenti) atbilstosi 08.11.2010.
speka esosajiem normativajiem aktiem.

Procesa 4.sadalas (Apraksts) procediira ,,2. Bivkomersantu
registra informacijas atjaunosana” papildinata ar uzdevumu

2. Buvniecibas uzraudzibas nodalas atbildigajam darbiniekam nosttit 29.03.2011.
elektronisku atgadinajumu buvkomersantiem par informacijas

atjaunoSanu.

Process parstradats atbilstosi izmainam normativajos aktos un

15.11.2011.

procediiras forma.

4. |Process precizéts atbilstosi izmainam organizatoriskaja struktira. 23.05.2012.

KRG 4.1.5.

Aktualiz&ta procesa 4.sadala (Apraksts) un 5.sadala (Atbildibas un

. A L . 29.10.2012.
pilnvaras) atbilstosi speka esosajiem normativajiem aktiem.
Pr arskatits atbilstosSi speka esoSajiem normativajiem
6. 0cess pars s atbilstosi speka esosajiem no vajie 92 10.2014.
aktiem.
,, Komersantu registracija biivkomersantu registra” 20.10.2014.
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8. Dokumenta saskanosana un adresati

Atbildigais par procesu: Vards, Uzvards

Biivniecibas un majoklu politikas

departamenta direktore lize O8a

Saskanoja:

Biivniecibas un majoklu politikas
departamenta Sist€ému parvaldibas Santa Soida
nodalas vaditaja

Apstiprinaja:

Valsts sekretara pienakumu izpilditajs,

_ . Andris Liepins
valsts sekretara vietnieks Py

Datums

21.10.2014.

21.10.2014.

22.10.2014.

S1 procediira ir adreséta Ekonomikas ministrijas atbildigajiem darbiniekiem.

KRG 4.1.5. ,, Komersantu registracija biivkomersantu registra”
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22-4/2 — 1.versija

AL 22-3/4.11.
R St e e Ricibas plana sagatavoSana, aktualizéSana un Versija 1
T pasakumu izpildes gaitas novértéSana Datums:
29.05.2014.
Ekonomikas
ministrija
1. Meérkis

Procesa mérkis ir noteikt kartibu, kada tiek sagatavots un aktualiz€ts ministrijas Ricibas plans
un sniegts ta pasakumu izpildes gaitas noveértéjums.

2. Darbibas sfera

Process attiecas uz visam ministrijas struktiirvienibam, kas ir iesaistitas ministrijas Ricibas
plana sagatavo$ana, istenoSana un parskatu sniegSana par Ricibas plana pasakumu izpildes
gaitu.

3. Definicijas, skaidrojumi un klasifikacija

Ministrijas Ricibas plans (turpmak — Ricibas plans) — ministrijas kompetencé esoso
attistibas planoSanas dokumentu IstenoS$anas uzraudzibas instruments; dokuments vienam
gadam, kura apkopoti ministrijas struktiirvienibu planotie nozimigakie ministrijas kompetencé
esoso attistibas planoSanas dokumentu istenoSanai veicamie pasakumi. Ministrijas Ricibas
plana neieklauj Valdibas ricibas plana paredzetos pasakumus, ka art struktiirvienibu funkciju
izpildei pastavigi veicamos uzdevumus.

Valdibas ricibas plans — dokuments, kura apkopoti valsts parvaldes iestazu planotie
pasakumi Deklaracijas par Ministru kabineta ieceréto darbibu istenos$anai. Valdibas ricibas
plana sagatavoSanas un parskatu sniegSanas kartibu nosaka Ministru kabinets.

Ricibas plana aktualizeSana — pasakumu satura precizéSana, jaunu pasakumu ieklauSana,
izpildes terminu groziSana un pasakumu izslégSana, ja tie nevar tikt izpilditi objektivu, no
struktiirvienibas neatkarigu apstaklu de].

Ricibas plana pasakumu izpildes kontrole — pasakuma izpildes gaitas apraksta ieklautas
informacijas parbaude un nepiecieSama precizésana.

Ricibas plana pasakumu izpildes gaitas novértéSana — parskatu sagatavoSana ministrijas
vadibas sanaksmém un ceturkSpa/ gada parskata sagatavoSana, paveikta izvertéSana un
lémuma pienemsSana par neizpildes sekam.

Ricibas plana pasakuma izpildes statuss — pasakuma istenoSanas pakapes novert€juma
apzim&jums, kas var but fikséts ka izpildits (t.sk. izpildits p&c termina, izpildits péc
pagarinajuma), dalgji izpildits, neizpildits, ,izpildes termin$ pagarinats”, izslégts (t.sk.
pagarinot izpildes terminu uz laiku, kas ilgaks par Ricibas plana periodu — kart€jo gadu).

Ricibas plana gada izpildes parskats — informacijas apkopojums par noteiktu periodu
(gadu/ valsts sekretara rezoliicija noradito periodu), kura novertéta pasakumu izpildes gaita,
analizéts pasakumu izpildes statusu Tipatsvars Ricibas plana kopuma un ministrijas
struktiirvienibu sadalijuma.

Atbildigais par Ricibas planu — Stratégiskas planosanas un resursu vadibas departaments.

4. Apraksts

KRG 4.11. ,,Ricibas plana sagatavoSana, aktualizeSana un pasakumu izpildes gaitas novértésana” 28.05.2014.
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4.1. Ricibas plana sagatavoSana, izpildes uzraudziba un aktualizéSana ievérojama $ada

kartiba:
1. Ricibas plana sagatavosana
Atbildigais Procesa apraksts Izmantoja_m.a.
dokumentacija

Stratégiskas planosanas un
resursu vadibas
departaments/

Valsts sekretars

Struktarvientbu vadrtaji

Valsts sekretara vietnieki
(saskanos$anai)

Stratégiskas planosanas un
resursu vadibas
departaments

Valsts sekretars
Valsts sekretara vietnieki
Struktdrvienibu vaditaji

Attiecigo struktirvienibu
vaditaji, Stratégiskas
planoSanas un resursu
vadibas departaments

Valsts sekretars

Stratégiskas plano$anas un
resursu vadibas
departaments

Sabiedrisko attiecibu
nodala

Sagatavo/ paraksta rezoluciju par Ricibas plana
sagatavos$anu nakamajam gadam

¢ 22-4/79

Sagatavo informaciju Ricibas plana projektam
par struktiirvienibas kompetencé esoSajiem pasakumiem

22-4/79

Sagatavo Ricibas plana projektu

M

—>

Izskata Ricibas plana projektu ministrijas Vadibas sanaksmé

Vai ir
nepiecieSams
precizét?

Precizé Ricibas plana projektu

Apstiprina Ricibas planu
I

v v

Nosuta apstiprinata levada informaciju par
Ricibas plana elektronisku Ricibas plana
versiju ievietoSanai pasakumiem*
ministrijas Intraneta Automatizétas
i lietvedibas sistema

levieto Ricibas plana
elektronisku versiju
ministrijas Intraneta

2.10. ,Dokumentu un datu
vadiba”

Deklaracija par Ministru kabineta
ieceréto darbibu, Valdibas
ricibas plans, Likums par valsts
budzetu kartéjam gadam

EM nolikums, attistibas
planosanas dokumenti,
normativie akti

Ministrijas Vadibas
sanaksmes protokols

* ministrijas Ricibas plana pasakuma registracijas numuru veido indekss «RP» un atbilstoSais pasakuma kartas numurs

apstiprinataja Ricibas plana kartéjam gadam (pieméram RP-25).

Valdibas ricibas plana pasakuma registracijas numuru veido indekss «RP-VRP» un atbilstoda Valdibas ricibas plana

pasakuma kartas numurs (pieméram RP-VRP 78.2.).

Atbildigais par procesu: V.Feodorova
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2. Ricibas plana pasakumu izpildes gaitas novértéSana un aktualizéSana

S Izmantojama
Atbildigais Procesa apraksts Jama
dokumentacija
s e _ s i ] Ricibas plana aktuala versija
) . Izvérté Ricibas plana apem pieprasijumu no Intraneta
Struktdrvienibas vaditaji, o~ i Automatizétas ntraneta
LREITVISTITDAS Ve izpildes gaitu un . .
atbildigie izpilditaji pasakumu grozijumu lietvedibas sistemas par Automatizétas lietvedibas
nepiecieSamibu Ricibas plana pasakumu sistémas kontroles registrs
izpildes gaitu parskata
perioda
B Termin$: tresdienas
Vai ir
oL - nepiecie$ami Né
Struktdrvienibas vaditajs T
- levada sanemtaja parskata
Ja . _ .. . _
informaciju par Ricibas plana
i pasakumu izpildes gaitu
22-4/80 parskata perioda, ka ar
T s Sagatavo un iesniedz informaciju par
Struktdrvienibas vaditaji, ; ?('I'k T nepiecie$amajiem grozijumiem
atbildigie izpilditaji priekslikumus grozijumiem )
Ricibas plana pasakumos un to pamatojumu
Termins: ceturtdienas Iidz Termins: ceturtfhenés lidz
plkst. 15:00 IS 5
Stratégiskas planosanas un Apkopo sanemtos priekslikumus par
resursu vadibas Ricibas plana grozijumiem
departaments Termins$: ceturtdienas Idz plkst. 15:00
v /2251-
5/100
leklauj informaciju par Ricibas plana
et e e
kontroli atbildiga prctia) vadiba
amatpersona Termin$: ceturtdienas Iidz plkst. 17:00
\ 4
Valsts sekretars, valsts Izskata un izvérté ministrijas Vadibas sanaksmé* Parskats par kontrolé
sekretara vietnieki, informaciju par Ricibas plana pasakumu izpildi un priek$likumus eso3ajiem un neizpilditajiem
struktdrvienibu vaditaji grozijumiem Ricibas plana uzdevumiem
_ Pienem Iémumu par nepiecieSamajam darbibam Ricibas plana
Valsts sekretars pasakumu izpildes nodrosinasanai
Vai ir
Ja nepiecieSami Né
grozijumi?
A Grozijumi
Stratégiskas planosanas un Precizé Ricibas planu un veic atbilsto$os netiek veikti Ministrijas vadibas
resursu vadibas labojumus Automatizétas lietvedibas sanaksmes protokols
departaments sistéma registrétajos uzdevumos
Strateglskas_ plano$anas un Nosita aktualizéta Ricibas plana elektronisku versiju ievieto$anai
resursu vadibas I =
ministrijas Intraneta
departaments i
Sabiedrisko attiectbu levieto Ricibas plana elektronisku versiju ministrijas
nodala Intraneta

* reizi ceturksnt ministrijas Vadibas sanaksmé izskata Ricibas plana Tsteno$anas parskatu un parruna nakamaja
noveértésanas perioda planotos pasakumus.

Informaciju par neizpilditiem Ricibas plana pasdkumiem un nepiecieSamajiem grozijumiem izskata iknedélas Vadibas
sanaksmes ietvaros péc nepiecieSamibas.

KRG 4.11. ,,Ricibas plana sagatavoSana, aktualizeSana un pasakumu izpildes gaitas novértésana” 28.05.2014.
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4.2. Ricibas plana izpildes ceturkSna/ gada parskata sagatavoSana

Ricibas plana izpildes ceturkSpa parskats tiek sagatavots izskatiSanai ministrijas Vadibas
sanaksm& nakama ceturkSna sakuma, apkopojot informaciju, kas sniegta Ricibas plana
pasakumu izpildes gaitas ikned€las noverteéSanas ietvaros. CeturkSna parskata ieklauj ari
informaciju par nakamaja noverté€Sanas perioda planotajiem pasakumiem.

Ricibas plana gada parskats tiek sagatavots izskatiSanai ministrijas Vadibas parskatg,
apkopojot informaciju par pasakumu izpildes gaitu, veicot Ricibas plana izpildes statistikas
analizi. Valsts sekretars var noteikt ari citu parskata periodu Ricibas plana izpildes parskata
sagatavosanai.

4.3. Prasibas Ricibas plana pasakumu izpildes gaitas novertésanai

Atbildigas strukttirvienibas, sagatavojot informaciju par Ricibas plana pasakumu izpildi,
norada faktiskos pasakumu izpildes terminus, apraksta pasakumu izpildes gaitu, nemot véra,
kados gadijumos pasakumi tiek uzskatiti par izpilditiem, neizpilditiem, dalgji izpilditiem, kad
pasakumiem ir pagarinats termins.

Izpildits:
° ja dokuments ir iesniegts MK (norada pavadvéstules datumu un numuru);

° ja dokuments ir izskatits MK (norada sédes protokolléemuma datumu, numuru,

paragrafu);

° ja dokuments ir apstiprinats MK (norada normativa akta datumu un numuru);

° ja dokuments ir pienemts Saeima (norada likuma izsludinaSanas datumu);

° ja dokuments ir iesniegts adresatam (norada dokumenta datumu un numuru);

° japasakums / darbiba ir pabeigta.

Daléji izpildits — ja uz parskata periodu no planoto dokumentu skaita/ planota pasakuma
kop&ja apjoma ir izpildita tikai dala (norada dokumenta datumu un numuru, ka ari
paredzamo datumu, kad tiks sagatavoti pargjie dokumenti/ izpilditas parg&jas darbibas
planota pasakuma ietvaros).

Uzdevums netiek uzskatits par dalgji izpilditu, ja dokuments ir iesniegSanas procesa MK
(tiek saskanots, nosiitits atkartotai saskanosanai u.tml.).

Termins pagarinats:

° ja valsts sekretars ir pienémis lémumu mainit izpildes terminu (pamatojosa
dokumenta datums, numurs);

°  ja ministrijas Vadibas sanaksmg¢ ir pienemts lémums mainit terminu (protokola
datums, numurs, §, punkts);

° ja MK ir piepe€mis 1@émumu (protokollémuma datums, numurs, §), vai ari citi
sasitoSie argjie tiesibu akti (t.sk. ministru prezidenta rezoltcija) maina planoto
pasakuma izpildes terminu;

° ja ES institicija piepémusi lémumu (dokumenta datums, numurs), kas maina
sakotngji paredzeto izpildes terminu.

Ja pasakums izpildits, Tsi apraksta izpildes gaitu.

Ja pasakums uzskatams par neizpilditu vai dal&ji izpilditu, norada darbu kav&josos iemeslus
un apraksta pasakuma izpildes gaitu un planotas turpmakas darbibas.

4.4. Saglabajamie dokumenti

Visi dokumenti, kas saistiti ar Ricibas plana sagatavoSanu, izpildes gaitas noveért€Sanu un
aktualiz€Sanu glabajas Strateégiskas planoSanas un resursu vadibas departamenta lietvediba,
elektroniski — Stratégiskas planosanas un resursu vadibas departamenta un informaciju
sagatavojusas struktlirvienibas mapé uz servera. leks§gjas sarakstes dokumenti tiek uzglabati

KRG 4.11. ,,Ricibas plana sagatavoSana, aktualizeSana un pasakumu izpildes gaitas novértésana” 28.05.2014.
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Automatizetas lietvedibas sisteéma. Informacija par Ricibas plana pasakumu izpildes gaitu tiek
saglabata arT Automatizétas lietvedibas sistéma, attieciga pasakuma registracijas kartite.

4.5. Procesa raksturotaji

Procesu raksturojosie raditaji un to noteikSanas kartiba noradita tabula.

s e Informacijas
Procesa Kriteriji J

1. Pasakumu izpilde
termina.

2. Pasakumu izpildes gaita,
nemot véra darbu kavéjosos
krit€rijus:

- dokuments saskanojams ar
ministrijas struktirvienibam
vai atrodas saskanosanas
procesa ministra biroja,;

- dokuments izstradajams /
pasakums Tstenojams kopigi
ar padotibas iestadi vai citu
iestadi;

- dokumenta sagatavosanai /
pasakuma TstenoSanai
nepiecieSams petijjums;

- dokumenta sagatavosana /
pasakuma TstenoSana ir
atkariga no MK Iémuma vai
no ES institiicijas [émuma
vai atzinuma,

- citi (norada kadi).

Struktiirvienibu
sagatavota
informacija par
Ricibas plana
pasakumu izpildi

3. Pasakumu neizpilzu
daudzums parskata perioda
(ja pasakumi nav izpilditi
subjektivu iemeslu dgl, kas
nav 2.punkta minétie darbu
kavgjosie kriteriji).

5. Atbildibas un pilnvaras

Atbildigais

iegiiSanas metode

Analizes

metode Atbildiba

Regularitate

Parskati par
aktualajiem
pasakumiem
katru nedelu uz
ministrijas
Vadibas
sanaksmi

Ceturksna
parskati uz
ministrijas
Vadibas
sanaksmi

Salidzinasana,

pasakumu Strategiskas
izpildes gaitas [planoSanas
analize, un resursu
nemot véra  |vadibas

Gada parskats procesa departaments
valsts sekretara  kriterijus

noraditaja
termina vai uz
Vadibas parskati

Parskati pec
nepiecieSamibas,
saskana ar valsts
sekretara
rezoliiciju

Pilnvaras

Atbild par Ricibas plana sagatavoSanu, iesniegSanu
izskatiSanai ministrijas Vadibas sanaksmé — valsts
sekretaram apstiprinasanai. NodroS§ina apstiprinata

Stratégiskas planosanas un resursu
vadibas departaments

Ricibas plana elektroniskas versijas nodoSanu
Sabiedrisko attiecibu nodalai. Atbild par
strukttrvienibu iesniegto priekslikumu grozijumiem

Ricibas plana apkopoSanu un iesniegSanu izskatiSanai
ministrijas vadibas sanaksmé — valsts sekretaram
apstiprinaSanai, Ricibas plana aktualizéSanu atbilstosi

KRG 4.11. ,,Ricibas plana sagatavoSana, aktualizeSana un pasakumu izpildes gaitas novértésana” 28.05.2014.

Atbildigais par procesu: V.Feodorova

5.lapano 7



Struktiirvienibu vaditaji

Par uzdevumu izpildes kontroli
atbildiga amatpersona

Sabiedrisko attiecibu nodalas
vaditajs

Valsts sekretara vietnieki

Valsts sekretars

6. Saistitie dokumenti

Nr. Dokumenta veids, izdoSanas

valsts sekretara lemumam un nodroS$ina aktualizeta
Ricibas plana elektroniskas versijas nodoSanu
Sabiedrisko attiecibu nodalai. Atbild par Ricibas plana
pasakumu izpildes parskatu (ieskaitot izverteSanu par
pasakumu neizpildes iemesliem) sagatavoSanu un
iesniegSanu izskatiSanai ministrijas vadibas sanaksme —
valsts sekretaram apstiprinasanai.

Sagatavo priekslikumus Ricibas plana projektam
kompetences ietvaros. Atbild par savlaicigu Ricibas
plana pasakumu izpildi. Atbild par sagatavotas
informacijas saturu un savlaicigu informacijas par
kompetencé esoso Ricibas plana pasakumu izpildi
iesniegSanu (ieskaitot informaciju par neizpildes
iemesliem). Sagatavo priekslikumus grozijumiem
Ricibas plana pasakumos. Ministrijas Vadibas
sanaksmés parruna pasakumu izpildes progresu,
pasakumu izpildei planotas darbibas,
problémjautajumus un iesp&jamos risinajumus.

Nodrosina Ricibas plana pasakumu izpildes kontroli ar
Automatizétas lietvedibas sistémas rikiem. Apkopo
informaciju par Ricibas plana izpildi, ieklaujot parskata
par kontrol€ eso$ajiem un neizpilditajiem uzdevumiem,
izskatiSanai ministrijas Vadibas sanaksmg.

Atbild par apstiprinata un aktualizéta Ricibas plana
elektroniskas versijas ievietoSanu ministrijas Intraneta.

Saskano struktiirvienibu priekslikumus Ricibas plana
projektam un Ricibas plana grozijumiem. Uzrauga
Ricibas plana pasakumu izpildi kompetences ietvaros.

Izskata Ricibas plana projektu, pienem lémumu par
projekta precizésanu (ja nepiecieSams). Izskata
priekSlikumus grozijumiem Ricibas plana un pienem
lémumu par Ricibas plana aktualizéSanu (ja
nepiecieSams). Izskata Ricibas plana pasakumu izpildes
parskatus un piegem lémumu par Ricibas plana
pasakumu neizpildes sekam.

p.k. datums, numurs Nosaukums
Attistibas planoSanas un politisko vadliniju
1 dokumenti, normativie akti, kas regulé

2. |Politisko vadliniju dokumenti

Ekonomikas ministrijas kompetencé esosas
politikas jomas

Deklaracija par Ministru kabineta ieceréto
darbibu, Valdibas ricibas plans

3. MK 07.04.2009. noteikumi Nr.300 |Ministru kabineta kartibas rullis

MK 13.10.2009. noteikumi Nr.1178

Attistibas planoSanas dokumentu izstrades un
ietekmes izvertéSanas noteikumi
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4. MK 23.03.2010. noteikumi Nr.271  |[Ekonomikas ministrijas nolikums

EM 22.10.2010. ieksgjie noteikumi

> Nr.1-8-31

Ekonomikas ministrijas lietvedibas kartiba

7. Izmainas

Nr. Izmainas biitiba Speka stasanas
p.k. ’ datums
1 E;eg;zetl procesa raksturotaji (4.2.), Atbildibas un pilnvaras (4.1. 06.02.2004.
2. Precizéts Procesa apraksts (4.1.) un Atbildigie (5.). 01.03.2004.
Mainits datums (no 5. uz 4.), kura jasagatavo atskaite par Ricibas
3. plana izpildi. 07.06.2004.
4.  Procesa apraksta precizeti atbildigie. 16.01.2006.
5. |Aktualizétas visas procesa apraksta sadalas. 20.06.2007.
Aktualizéta procesa 4.sadala, atbilstosi izmainam
6 organizatoriskaja struktiira, un papildinata ar jaunu informacijas 25 11.2009
' pieprasiSanas un atskaitiSanas kartibu un formu, precizéta 5. un o '
6.sadala (Atbildibas un pilnvaras un Saistitic dokumenti).
Process parstradats atbilstosi izmainam saistitajos Kvalitates
7. rokasgramatas procesos, atbildibas sadalijuma un procediiras 15.11.2011.
forma.
3 Process precizéts atbilstosi Vadibas parskates 30.01.2012. 15.02.2012
' protokola Nr.4 (II dala) 6.3.apakSpunkta noteiktajam. o '
Precizéta procesa 4.4.sadala (Saglabajamie dokumenti) atbilstosi
9 grozijumiem Ekonomikas ministrijas 22.10.2010. iek$€jos 07.11.2012
' noteikumos Nr.1-8-31 ,,Ekonomikas ministrijas lietvedibas o '
kartiba”.
Process precizéts atbilstosi Vadibas parskates 06.02.2014.
10. protokola Nr.5 (I dala) 8.jautajuma nolemtajam. 29.05.2014.
8. Dokumenta saskanosana un adresati
Atbildigais par procesu: Vards, Uzvards Datums
Stratégiskas planosanas un resursu Velta Eeodorova 28.05.2014.

vadibas departamenta direktore
Saskanoja:

Strategiskas planosanas un resursu
vadibas departamenta Stratégijas Svetlana Aleksejeva 28.05.2014.
nodalas vaditaja

Apstiprinaja:
Valsts sekretars Martin$ Lazdovskis 29.05.2014.

Procediira ir adres€ta visiem ministrijas darbiniekiem.
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